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1.Altalanos informaciék

1.1 Torvényihattér

A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai programunk az aldbbi torvények és rendeletek

figyelembevételével késziilt:

- 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol.

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol.

- 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi
XXXIIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

- 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl.

- 15/1998.(1IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl.

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi eldirdsokrol.

- 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

- 9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast veégzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol,

- A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogram 2020.

- A Bolcsddei nevelés-gondozas Szakmai Szabalyai, Modszertani levél, 2012.




1.2 Intézményi adatok

Az intézmény fenntartéja: Noszlop K6zség Onkormanyzata
Cim: 8456 Noszlop Dézsa Gyorgy u. 3

Képviseli: Farkasné Szolnoki Brigitta - Polgarmester

Intézmény neve: Boribon Ovoda és Mini Bolcséde Noszlop
Intézmény székhelye:8456 Noszlop, Sport tér 1

Intézmény email: noszlopovi@gmail.com

Intézmény telefonszama: 0620/219-4442

Mini Bolcséde cime: 8456 Noszlop, Sport tér 7
Mini Bolcséde email: boribonbolcsi@gmail.com

Mini Bolcsdde telefonszama: 0620/219-4442

Felvételi korzete: Noszlop, Oroszi, Bakonypdloske

Nyitvatartas: hétfotol - péntekig 6.30 - 16.30 oraig

Féréhelyszam: 7 f6 (amennyiben minden gyermek betoltotte a 2. évét, akkor 8 f0)

Szakmai program érvényességi ideje: a fenntartd jovahagyasaval 1€p hatalyba, hatdrozatlan
1dore szol

Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

A program irdja: Gyuranné Kaszas Klaudia — Intézményvezeto

Intézményi bélyegz6 lenyomata:



mailto:noszlopovi@gmail.com

1.3 Az Alapit6é OKkirat szerint a mini bolcséde feladatai, tevékenységi kore

Kozfeladata:

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) 8. pontja
szerinti gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatasok keretében a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasarol sz616 1997. évi XXXI. torvény 15.§ (1) bekezdés b) pontjaval, valamint
a 42.§-42/ A.§ és 43/A.§ szerinti mini bolcsodei ellatas biztositasa, a 21.§ szerinti
gyermekétkeztetési a 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és szilinidei

gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A mini bolcséde alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatas mini boleséde keretében a 20 hetes kortol 3 éves kort gyermekek ellatasa,
gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini bolcsédében, valamint

gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini bolesédében.

Alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti megjelolés:
104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében




2. Kiildetésnyilatkozat

A mini bolcs6dében torténd gondozas-nevelés célja a bolesdédei nevelés orszagos
alapprogramjaval Osszhangban kerlil meghatdrozasra. Az eldirtak megvalositasa a
hagyomanyos értékeket megdrizve, a helyi sajatossagokat figyelembe véve torténik.
Programunk befogad mindent, ami szép, izléses, gyermekkdzpontu és nem idegen az életkortol.
A szeretet, a jatékossag és a gondoskodas minden forméjéaval igyeksziink megnyitni a gyermeki
lelket és érzelmeket. Mindezt ugy kozvetitve, hogy a gyermek megorizhesse boldog
gyermekkorat. Ennek szellemében bolcsodei pedagdgiai hitvallasunk az 6vodai neveléssel

Osszhangban:

” Csindljon barmit, ami nyitogatja szemét és eszét, szaporitja tapasztalatait. O azt hiszi, csak jatszik.
De mi mar tudjuk, mire megy a jaték. Arra, hogy e vilagban otthonosan mozgo, eleven eszii és
tevekeny ember valjék beldle.”

/Varga Domokos/

A bolcsddei nevelés-gondozés kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros Gsszhangja és
egylittmiikddése biztositja a gyermek kiegyensulyozott, egyéni fejlodését és a helyes

értekrendjének kialakulasat.




3. A mini bolcséde szolgaltatas elézményei, ellatasi teriilete, célja,

feladata

A telepiilésen €16 3 év alatti gyermekek szama és a sziilok igényei sziikségessé tették, hogy az

onkormanyzat a bolcs0dés korosztaly napkdzbeni ellatasarol gondoskodjon.

Ovodank és Mini Bélesédénk egy alig 1200 £3s falu nevelési intézménye. Kozségiink a Bakony
nyugati 1dbanal a Somlohegy kozelében helyezkedik el. A falu kicsi, gyalog bejarhato, erdd
veszi koriil, hataraban tobb tiszta forrasviz talalhatd, amelyek jo kiranduldhelyiil szolgéalnak.
A falu lakossaga vegyes ¢életkoru a kdrnyez6 varosokbodl sokan valasztjak uj lakohelyiiknek
Noszlopot.

Mini bolesddénk a falu kozpontjaban az 6vodahoz €s a faluhazhoz kdzeli épiiletben helyezkedik
el. Az épiilet egyik részében a mini bolcséde masik részében a helyi dnkormanyzat talalhato.
2021/22- ben az épiilet teljes atalakitasa és felujitasa tortént meg.

Az épiilethez tartozo a mini bolesédéhez kialakitott udvarrészben minden gyermek megtalalja
az életkoranak megfeleld, biztonsagos udvari jatékot és a mozgas lehetdségét. A terasz €s az
udvar kialakitasa az eldirasok alapjan tortént.

A mini bolesdde belsd terei az eldirdsoknak megfelelden lettek kialakitva. A helységek tagasak,
baratsagosak, csaladias légkort teremtenek, szinvildga harmonikus, nyugalmat araszt6. A

berendezések esztétikusak, a jatékok életkornak megfeleldek.

Mini bolesddei csoportban 1 kisgyermekneveld, 1 teljes 8 6rds bolcsddei dajka és egy 4 oras
bolesédei dajka latja el a napi feladatokat. Ok egyiitt, az eredményes nevelémunkank
alapfeltételei.

Nagy hangsulyt fektetiink a sziilékkel vald egyiittnevelés mindségére, korrekt, jo bizalmi
kapcsolat kialakitasara.

Feladatunk a bolcsédei nevelés-gondozas a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek

kielégitése, a fejlodés eldsegitése, az 6vodai €let megalapozasa.

Mini bolesddénk 20 hetes kortol 3 éves korig nytjt napkdzbeni ellatast elsdsorban Noszlopon,
Bakonypoloskén és Orosziban €16 csaladok gyermekeinek, valamint szabad féréhely esetén
kornyez6 telepiilésekrdl érkezOknek, akik visszatérnek a munkavégzéshez -ideértve a

gyermekgondozasi dij ¢és a gyermekgondozast segitd ellaitds ¢és gyermeknevelési




tamogatasfolyositasa melletti munkavégzést is. Részt vesznek munkaerdpiaci részvételt segitd
programban, képzésben vald részvételilk, nappali rendszerli iskolai oktatdsban, a nappali
oktatas munkarendje szerint szervezett felsGoktatdsban, felsGoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkozbeni

ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételt kérheti a sziilo, gondviseld, torvényes képviseld. Javasolhatja a felvételt
a védono, csaladgondozo. A felvétel iranti kérelem irdsos nyomtatvanyon nyujthatd be (2.
szamu melléklet), melyet személyesen vagy postai uton (ajanlott levélként) kell leadni az
intézményben.

A felvételrdl az intézményvezetd hoz dontést 30 napon beliil és irdsban értesiti a sziilot.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo 1997. évi XXXI. térvény 94.§ (5a.)
bekezdése alapjan a mini bolcsdde a szolgaltatéi nyilvantartdsban szerepld féréhelyszama
legfeljebb 50%-aig az ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel
rendelkezd gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel,
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd valamennyi bolcsddei ellatast igényld és arra

jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Az Alapité Okirat szerint az intézmény tipusa: tobbcélu intézmény, 6voda-bdlcséde

3.1 A bolcsodei nevelés célja

Célunk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa az alapvetd emberi és szabadsagjogok
tiszteletben tartdsaval, csaladias hangulatban. A mini bdlcsédében koruknak és
személyiségliknek megfeleléen gondoskodunk a gyermekekrdl, lehetdség szerint rugalmasan
alkalmazkodva a sziilok kéréseihez.

Célunk tovabba a kornyezettudatos magatartds megalapozasa, partnerkdzpontu csalad és
bolcsdde kapcsolat kialakitasa, szemleletformalés, sz6l61 kompetencidk erdsitése, az 6vodai

¢let megalapozasa.
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A Boribon Ovoda és Mini Bolcséde — tobbeélu intézmény - Mini Béleséde csoportja 7 gyermek
nevelését, gondozasat latja el (amennyiben minden gyermek betdltotte a 2. évét, felvehetd a 8.

gyermek).

A mini bolcsédében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd, gondozhato,
kivéve, ha a bolcsddei csoportban
e valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét (legfeljebb nyolc gyermek nevelhetd,
gondozhato)
e sajatos nevelési igényll gyermeket is nevelnek, gondoznak
- egy sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb 6t gyermek,
- kettd vagy harom sajatos nevelési igényl gyermeket latnak el, legfeljebb harom

gyermek nevelhetd, gondozhato.

3.2 A bolcsodei nevelés feladata

3.2.1 A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

- A boleséde, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild els6 intézmény jelentds
a sziil6i kompetencidk fejlesztésében

- A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével

- A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangjanak megvalositdsa, a sziildk és a
kisgyermekneveldk kozotti egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulod
partneri kapcsolat segitségével.

- A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a sziilok
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

3.2.2 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
Feladatunk a bolcs6dés kort gyermekek szocializacioja, az egészséges életmod szokasainak
kialakitasa, az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek soran figyelembe vessziik a 3 év alatti

korosztaly életkori sajatossagait.

- megteremtjiik a fejlddéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet

- kielégitjiik az elsddleges sziikségleteket, egyéni igényeket
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segitjiik az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és
az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasat

biztositjuk a kisgyermek életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz
igazodo rugalmas napirendet.

A jaték, mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenységek valtakozasa, az udvar,
mozgasfejlesztd eszkozok, homokozd rendszeres hasznalatat

A pihenés feltételeinek megteremtését

nyomon kovetjiik és dokumentaljuk a kisgyermek fejlodését.

Egészséges taplalkozas

Az élelmezésvezetd az étlap szerkesztésénél figyelembe veszi a korszerli gyermekélelmezés

kovetelményeit, a bolcsdédeorvos javaslatat. Az ételek tarolasa, talaldsa, ételminta vétele az

eldirasnak megfelelden torténik.

Prevencios feladatok megvalositasa

Prevenciés feladatok megvalositdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat

szorgalmazzuk (gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagodgus, pszichologus stb.).

A sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy fejlddési problémakkal kiizdd kisgyermekek

esetében hangsulyosabban alkalmazzuk az intervenci6 szemléletét.

3.2.3 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

célunk, hogy csaladias, meleg, baratsdgos légkorben, személyre sz0lo, differencialt
banasmaoddal jaruljunk hozza a gyermekek személyiségének kibontakozasahoz.

derlis légkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségek
feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

az egyeéni sziikségletek kielégitése a csoportban ¢élés helyzetében, az én- tudat egészéges
fejléddésének segitése

a bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egytittélés
szabalyai elfogadasanak, a masik iranti nyitottsdg, empatia €s tolerancia fejlédésének

segitése,
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megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felébresztésével €s fenntartasaval/ meghallgatas, figyelem, a kérdések megvalaszolasa/
A szocialis problémaval kiizd6, lassabban fejlodo, a sajatos nevelési igényti, a hatranyos
helyzetii, az elhanyagolt gyermekek nevelése gondozasa specidlis tobblet-torddéssel,

szlikség esetén mas szakemberek bevonasaval

3.2.4 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

a gyermek ¢életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

az onallo aktivitas és kreativitas tamogatasa, ismeretnyujtas,

a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodod kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése egyes

helyzetekben

3.2.5 Az esélyegyenléség biztositasa, az inkluziv nevelés megvalositasa

a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,

a csoportban gondozhato, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,

szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

13




4. A bolcsodei nevelés — gondozas globalis terve

4.1 Bolcsodekép

A mini bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a
bolcsddei ellatas egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortol 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. Intézményiinkben fenntartoi dontés alapjan 20 hetes kortoél fogadjuk a

gyermekeket.

A bélesdde funkcidja: neveld-gondozo, személyiségfejlesztd. Fontosnak tartjuk olyan magas
szinvonall bolcsédei ellatas biztositasat, mely a bolesédei nevelés alapelveinek, feladatainak,
fobb helyzeteinek, sajatos feltételeinek és a csaladok tdmogatasanak modszerei és lehetdségei
figyelembevételével torténik. A jo szinvonalu ellatashoz kialakitjuk a megfeleld személyi,
targyi feltételek biztositdsat, és olyan j6 munkahelyi légkor megteremtésére toreksziink,
melyben az ellatok és az ellatottak is jol érzik magukat. Olyan csalddbarat bolcsddeként
kivanunk miikodni, ahol az ellatas Osszhangban van a sziikségletekkel, megfelel a sziilok
igényeinek és elégedettségének. A mini bolcsddei ellatas nyitott és alkalmazkodo a felmeriild
valtozdsokhoz. Egységként miikodiink az évodaval. Az alkalmazottak a megfeleld tudassal
rendelkezve a megszerzett tudast és tapasztalatot képesek alkalmazni, tovabba a képzettségiik

szintjét fokozatosan bdviteni.

4.2 Kisgyermekkép

Feladatunknak tartjuk olyan kisgyermekek nevelését, akik csaladbarat bolcsédénkben, az
¢letkoruknak, fejlettségliknek az egyéni sziikségleteiknek megfeleléen szocializadlodnak.
Megvalosul a megfeleld érzelmi-, értelmi-, és mozgasfejlodésiik a biztonsdgos, allandod
kornyezetben torténd gondozasuk-nevelésiik soran.

Képesek 1) tapasztalatok gylijtésére, felfedezésére, mas gyermekekkel valo
kapcsolatteremtésre. Az oOromteli jaték lehetdéségének megadéasaval, kiegyenstlyozott,
felszabadult, képességeik szerint megfelelni tudd o6vodaskort gyermekké valnak. Mindezt

bolcsddénk vidam, szeretetteli, csaladias 1égkorében torténd ellatassal biztositjuk.
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Célunk, hogy a nalunk toltott id6é alatt elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét.
Szamos 1) ¢lménnyel, megszerzett tapasztalattal gazdagodjanak. Célunk olyan sokoldalian
fejlédé vidam, kiegyensulyozott gyermekek nevelése-gondozasa, akik kivancsiak, tudnak
felfedezni, az Oszinteség, nyitottsag, kommunikalas és egyiittmikodés jellemzi Oket. Olyan
gyerekek, akik tudnak alkalmazkodni, aktivak ¢és tevékenyek. Akik kotddnek a mesékhez,
zenéhez, alkoto tevékenységekhez, és szeretik €s dvjak a természet kincseit.

A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka segitségével kiépiil benniik a bizalom, a megbecsiilés

érzése.

5. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

5.1 Targyi feltételek

Mini bolcs6dénk a fala kdzpontjaban kdzponti helyen helyezkedik el, konnyen megkdzelithetd.
Az épiilet el6tt parkold talalhato.

Kozvetlen szomszédsagaban van az iskola, az 6voda, a faluhaz, a posta, az orvosi rendel6 és
buszmegall? is.

A targyi eszkozok a bolcsddei ellatas eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatasahoz sziikséges eszkozok ¢€s felszerelések jO mindségliek, fertdtlenithetdek ¢és a
gyermekek életkordhoz, testméretéhez igazododak.

Minden gyermeknek van sajat jele, helye az asztalnal, sajat 4gya, szekrénye. Biztositjuk a
mozgasfejleszté eszkozoket, megfeleldé méreti butorokat, tagas jatszohelyeket. Ezek mind-
mind a gyermeket életkori sajatossagainak megfeleld tevékenységre, mozgasra Osztonzik,
segitik az onallosag kialakulasaban.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkdzeinket.

Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig figyelemmel kisérjiik.

Az épiilet helyiségei: terasz, babakocsi- tarolo, gyermekoltozo-atado, gyermekfiirdészoba, a
csoportszoba.
Rendelkeziink akadalymentes sziili mosddval, iroda helységgel, melegité/talalo konyhaval,

személyzeti 6ltozdvel, személyzeti mosdoval.
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A csoportszoba tagas, vilagos, biztonsagos, berendezése a gyermekek igényeit szolgalja,
mozgasteriiket biztositja. A jatékkészletiink szines, megfeleld mennyiségii, a gyermekek
¢letkoranak megfeleld, mely megfeleléen biztositja a nyugodt szabad jatéktevékenységek
lehetdségét.

Targyak, eszko6zok, butorok a gyermekek méreteinek megfelelok, konnyen mozdithatok, a
jatékok és az eszkdzok konnyen elérhetd helyen talalhatok.

A butorok egyben jatékszerek is lehetnek, mely a gyerekek kreativitasat segitik, valamint

mozgatasukkal tagithatjuk a teret a mozgas igényiik kielégitésére.

A gyermekmosdo kozvetleniil kapcsolodik a csoportszobahoz, a gyermeko1t6z6hoz, valamint a
teraszhoz. Mérete tagas, benniik minden hasznalati eszk6z a gyermekek onallosagra nevelését

segitik. A gyermekmosdok és a gyermek WC —k a gyermekek méretéhez igazodnak.

A jatszoudvar a gyermekek szabadban végzett tevékenységének élettere. Biztositja a gyerekek
mozgéas igényének kielégitését. Korszeri mobil ¢és fix jatékeszkozok a sokféle
jatéktevékenységre kindl lehetdséget. Jatszoudvarunkban talalhaté homokozd, gyermekpadok,
gyermek jarmiivek, maszoka, haziko, alagit melyek a gyermekek mozgasfejlédéséhez, a
kiilonb6z6 mozgasformak gyakorlasahoz jarulnak hozza.

Bolcsodénk fedett terasza lehetdséget biztosit, akar rossz id0 esetén is a szabadban vald

tartozkodashoz, pihenéshez.

5.2 Személyi feltételek

A kozponti koltségvetés a feladatalaptl finanszirozés keretén beliil a kisgyermekneveld és a
bolcsddei dajka tAmogatasa mellett lehetdvé teszi tovabbi 0.5 {6 alkalmazasat, hogy a bdlcsdde
teljes nyitvatartasi idejére a gyermekek felligyelete és az intézmény miikodése biztositva

legyen.

5.2.1 Kisgyermeknevelé

Az intézményvezetd irdnyitdsdval dolgozik, munkdjaban figyelembe veszi az orvos, és

(szilikség esetén) a gyogypedagdgus szakmai Gtmutatasat.
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Tevékenysége:

Az egészséges csecsemd ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlédésének eldsegitésére,
kovetésére és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszichologiai, egészségiligyi és
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulésat.

Az érvényben 1€vé modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,
gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

Csoportja €s az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok a baleset
megeldzésnek €s a biztonsaganak megfeleldek legyenek.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.

A sziilokkel allando kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol. A sziilékkel egyiittmiikodve csaladlatogatéasi és beszoktatasi tervet
készit és megvaldsitja azt.

Megtartja a csoport sziildi értekezleteit.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Sziilécsoportos beszélgetések

Létszam: 1 16

Végzettség:  csecsemo- és Kisgyermekneveld — gondozo (OKJ)

5.2.2 Bolesodei dajka

Tevékenysége:

a higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.
Elokésziti a gyermekek étkeztetését. Segiti a gondozasi tevékenységeket.
A butorokat, az ¢étkezési, valamint a jatékeszkozok el- és lemosasat rendszeresen

elvégzi.

Létszam: 1 16

Végzettség: bolcsodei dajka képesités
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5.2.3 Bolcsodei takaritd, helyettes kisgyermeknevel

Tevékenysége:
- Részmunkaidében a higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja azintézmény

helyiségeit. Sziikség esetén helyettesiti a kisgyermeknevelot.

Létszam: 1 16

Végzettség: bolcsodei dajka képesités

Mini boleséde alkalmazottai mind a kisgyermekneveld €s mind a bolesddei dajkak tobb éves

szakmai tapasztalattal rendelkeznek.

5.3 Szakszeri helyettesités

A fenntartd a helyettesitést az adott munkakorh6z meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bolcsddei dolgozd betegség vagy egyéb
varatlan esemény miatt hianyzik.

Intézménylinkben sziikség esetén helyettesithet 1 6, kisgyermekneveldi végzettséggel

rendelkezd dvodapedagogus is, illetve 2 6 dajka.

5.4 Idokeretek

5.4.1 Napirend

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi €s szellemi fejlddés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitasat nagyon fontos kérdésnek
tekintjiik.

Arra toreksziink, hogy a csaladi és a bolcsddei napirend dsszhangban legyen, harmonikusan
kiegészitse egymast.

A napirendet a kisgyermekneveld a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezi €s valositja meg.

A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek

kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja.
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A gyermekeket tajékoztatjuk a varhatd eseményekrdl, igy erdsitjik a gyermekek
biztonsagérzetét. A tevékenységek kozott kiemelt jelentdséget tulajdonitunk a jatéknak, erre
forditjuk a legtobb idét.
Elegendd i1d6t biztositunk a gyerekeknek az alapos tisztalkodasra, a nyugodt étkezésre,
pihenésre, az Oltozkodésre. Ezzel érjiikk el, hogy a gyerekek &poltak, gondozottak,
kiegyensulyozottak és onallok legyenek. Elegendd id6t biztositunk arra, hogy a gyermekek
minden tevékenységiiket befejezhessék. A gyerekek rendszeres idében étkeznek, pihennek. A
szabad levegon val6 tartozkodas idojarastol fiiggd.
Nyaron atlagosan 2 Ora, tavasszal és 6sszel 1 ora, télen atlagosan 0,5 - 1 6ra. Minusz 5 fok felett
minden nap levegdziink.
A nyari idészak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak
oromeit a gyerekek a szabadban ¢élvezhessék, a napirend mozzanatait itt végezhessék.
A napirend fligg:

- a gyermekcsoport életkori 0sszetételétol,

- agyermekek sziikségleteitol,

- az évszaktol,

- az iddjarastol.

Napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport, illetve bdlcsddei

¢életnek.
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Napirend

Idokeret

Tevékenység

6:30 - 8:00

Folyamatos érkezés

A gyerekek a bolcsddébe érkezés utan kezet mosnak, sziikség szerint hasznaljak a WC- t.

Reggeliig a csoportszobaban jatszanak.

8:00-8:30

Reqgeli

Gondozasi sorrend szerint reggeliznek a gyerekek. Az étkezést befejezd gyermek szamara
a kisgyermekneveld biztositja a jatéktevékenységet.

Sziikség szerint hasznaljak a fiirdészobat a gyermekek.

8:30-9:45

Jatéktevékenység

A gyermekek a csoportszobdban jatszanak, a kisgyermekneveld altal kinalt

jatéklehetdségek, kezdeményezések biztositasa a kisgyermekek szamara. A késobb érkezok

bekapcsolddasa a csoport életébe.

9:45-10:00

Tizorai

A gyermekek folyadékot isznak és gylimolesot, zoldséget esznek

10:00 - 10:20

Folyamatos késziilodés az udvarra

Sziikség szerint hasznaljak a fiirdoszobat a gyermekek. Levegdztetésre alkalmas id6 esetén

gondozasi sorrendben késziilédnek a gyermekek az udvarra.

10:20 - 10:50

Udvari jaték
A kisgyermekek a szabad levegon jatszanak. A kisgyermekneveld biztositja az élményekben
gazdag tapasztalatszerzést. a kisgyermekek figyelemmel kisérik a kozeli természet
valtozasait (viragok nyilasa, bogarak ébredése)

Rossz id6 esetén vagy a fedett teraszon vagy a csoportszobaban jatszanak.

10:50 - 11:30

Folyamatos bejovetel az udvarroél

Gondozasi sorrend szerint vetkdznek, hasznaljak a fiirdoszobat a gyerekek. A kisgyermekek

a szobaban jatszanak.

11:30-12:00

Ebéd
Gondozasi sorrendben iilnek az asztalhoz a gyerekek. Etkezés utan sziikség szerint

hasznaljak a fiirdészobat. A kisgyermekneveld a folyamatos lefekvést biztositja.

12:00 — 15:00

Alvas, pihenés
Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyerekek. Hasznaljak a fiirdészobat. a gyerekek a

szobaban jatszanak.

15:00 — 15:30

Uzsonna
Gondozasi sorrendben iilnek az asztalhoz a gyerekek. Az étkezést befejezd gyermek

szamara a kisgyermekneveld biztositja a jatéktevékenységet.

15:30 - 16:30

Folyamatos tavozas

A gyermekek sziileik érkezése szerint folyamatosan tavoznak a bolesodébol.
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5.4.2 Tevékenységi tervezet

Valamennyi

tevékenységforma

athatja

napjainkat.

Nincsenek merev hatarok. A

kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan tervezve és a spontdn adodo lehetdségeket

kihasznalva

igyekezzen a kiilonb6z0 tevékenységformakat valtozatosan beépiteni a

mindennapok gyakorlataba. A tevékenységekre jellemz6é a jatékossag, a fokozatossag, a

folytonossag, a valtozatossag és a komplexitas.

A tevékenységek mindig igazodnak a gyermekek egyéni és életkori sajatossagaihoz,

kialakuldban levo és kialakult készségeihez, fokozottan el6térbe helyezve az egyéni banasmod

elvét és a differencialast.

A gyermekekkel vald egyiitt jatszds soran napi rendszerességgel énekeliink, monddkazunk,

verseliink, meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk fel, és jatékos, monddkas

tornat kezdeményeziink. A csoportban mindennapos az elalvas eldtti mese is.

Mozgas Monddka, ének Kornyezet Alkoté Vers, mese
megismerése tevékenységek
Mozgas Zene iranti Onmaguk és a Valtozatos Pozitiv  érzelmi
megszerettetése | érdeklodés koriilottik levo tevékenységekkel | tulajdonsdag ok
megalapozasa kornyezet a manualis készség | erdsitése
Nagymozgasok megismerése fejlédésének
és finom Oromteli  éneklés, | valtozatos meginditasa A magyar
mozgasok mondokazas tevékenységeken népmesevilag
fejlesztése kialakitasa keresztiil A rajzolas és megismertetése,
egyéb abrazolasi megkedveltetése
Egyensulyérzék | Zenei hallas, Kornyezettudatos | technikak
fejlesztés ritmusérzék magatartas megismertetése Beszédinditas,
fejlesztése csirdinak lerakasa | megkedveltetése beszédkedv
Koordinacios fokozasa
készségek Zenehallgatas: Valtozasok Az eszkdzok
fejlesztése zenei izlés felfedeztetése hasznalatanak A visszahtz6do
alakitasa, kiilonféle elsajatitasa gyermekek
Figyelem ¢és zenei stilusok A természet gatlasainak oldasa
koncentracio megismertetésével | szépségének Finommotoros, (babozéas)
fejlesztése felfedeztetése koordinacios
Hagyomanyapolas képességek
alapjainak lerakasa fejlesztése
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6. A bolcsodei nevelés - gondozas alapelvek

Erzelmi biztonsgot nyujto, szeretetteljes 1égkorben gondozzuk, neveljiik a kisgyermekeket.
Az egész napot ¢és minden tevékenységet atszovo jatékkal segitjik a gyermekek
személyiségfejlesztését.

Az egészségkompetencidk megalapozasat fontos feladatunknak tekintjiik.

6.1.A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd mitkddésének megismerése, megértése.
Olyan komplex latasmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek miikddését, az interakcidés mintakat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangstlyozasa, a sziil6i kompetencia erdsitése révén a szakember hozzdjarulhat a csalad

¢letmindségének javitasdhoz.

6.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kisgyermek egyéni sziikségleteinek meghatdrozésa és figyelembevétele értelmében az

esetlegesen felmertild fejlodési lemaraddsok, megtorpandsok felismerése €s jelzése.

6.3 A csaladi nevelés elodlegességének tisztelete
Elsédlegesen a csalad joga €s kotelessége a kisgyermek nevelése. A kisgyermek nevelése a
csaladi nevelés értékeire, hagyomanyaira €s szokdsaira épit, tiszteletben tartva a gyermeki
jogokat. A sziil6k bekapcsoldsa az intézmény életébe, partnerkdzpontu egyiittmiitkodés

kialakitasa.

6.4 A kisgyermeki személyiség tisztelete
Kiilonleges védelem ¢s banasmod biztositasa mellett a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasa. A személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitése.
Az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli

kiilonb6zdségek iranti tolerancia kialakitésa.
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6.5 A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe
A gyermekkel foglalkozé felndttek a bolcsddei program alapjan végzik tevékenységiiket,
szakmai tudasukat szinten tartjak, szakmai kompetencidjukat fejlesztik. Személyiségiikkel

hatnak a kisgyermekre és a csaladra.

6.6 Biztonsag és stabilitasa megteremtése
A gyermekeket a megismert kdrnyezetben, tobb éven 4t azonos kisgyermekneveld neveli, a
személyi és targyi feltétel allandosagot biztosit. A napirend folyamatossaga, az egyes
mozzanatok egymasra épiilése stabilitast, kiszamithatésagot eredményez, amely a gyermek

biztonsagérzetét noveli.

6.7 A fokozatossag megvaldsitasa
A gyermekek beszoktatdsatol kezdddden fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az 6nallosodast,

a fejlesztéseket, a valtozasok elfogadésat, a szokasok kialakulasat.

6.8 Az egyéni banasmaod érvényesitése
A kisgyermekneveld a gyermek megismerésére torekszik, az egyéni fejlettséghez igazodd napi
gondozast, a személyiséghez igazodo banasmodot alkalmaz, figyelembe véve a spontan érés,
az egyéni fejlodés litemét, a gyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencijat,

nemzetiségi/etnikai, kulturlis €s vallasi hovatartozasat.

6.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi és nevelési helyzetek elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A gondozassal
hozzajarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, a nevelési feladatok

megvalosulasadhoz.

6.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A kognitiv, érzelmi ¢és tarsas kompetencidk megalapozédsa. A jatékon, gondozasi és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretek, élmények biztositdsa, az egész életen at tartd tanulés
igényének megalapozésa. Kivancsisaganak fenntartdsa, megismerése altal, a spontan, jatékos
tanulas 6romének erdsitésével. Kiemelt figyelmet forditunk az anyanyelvi nevelés, a mozgas,
az egészséges ¢letmodra nevelés hangsulyozasara, a természet szeretetét és védelmét

megalapozo6 szemlélet kialakitasara.
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Lehetové kivanjuk tenni, hogy a gyermekek sziilei csaladi ¢életiik és a gyermeknevelés mellett

helyt allhassanak a munka vildgéban is, ezért nyitva tartdsunkat a sziilok igényeihez igazitjuk.

Etkezés: Napi 6tszori étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, délutan gyiimélcs, uzsonna).
Kiemelt figyelmet forditunk az egészséges taplalkozasra. Etelallergias gyermekek ellatasarol is
tudunk gondoskodni. Az étkezést a helyi kdzétkeztetést végzo Lucullus fogado altal biztositjuk.

A kész ételeket talalo konyhan talaljak az eléirasoknak megfelelden.

7. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei €let a kisgyermek szaméara élményt nyujto, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység alapja az egyéni
bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv Onallosagi torekvéseinek, oOnértékelésének

erositése.
7.1 Tanulas

Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informécioszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodod
tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel és a tarsakkal
valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.

A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel-gyermek
interakciobdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevelonek a korai
fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem elott kell
tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb iddt vesz igénybe a tanulési folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos €és tamogatd kornyezetben zajlod felndtt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek

nem a magyar az anyanyelviik.
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7.2 Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
¢s a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni,
hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.

Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikécid érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6néllosodas
folyamatat, ezért a kisgyermeknevelének a gondozasi helyzetekben tdmogatd, megerdsitd

légkort kell teremtenie.

Gondozasi helyzetek:
- fiirdetés, mosakodas, kézmosas, féstilkodés
- pelenkazas, WC hasznalat
- Oltozkodés
- étkezés, fogmosas

- nyugodt alvés, pihenés biztositasa.

Biztositjiuk:
- azegyéni bandsmodot gondozas kozben
- anyugodt, deriis légkort, kommunikaciot
- elegendd 1d6t a kezdeményezésre és a miivelet elvégzésére
- egylttmikodeést — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra
- kompetenciakésztetés timogatasat
- megerdsitjiik probalkozasait és dicsérjiik , - ha nem sikertil, nincs elmarasztalas
- koranak megfeleld ruhadarabokat (ne gatoljak mozgésaban)
- az eszkdzok elérhetdségét -fést, torolkdzo, fogmoso felszerelések

- sajat jelet — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik
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- kisgyermeknevel6 odafigyelését, biztatasat, megerdsitését, dicséretét, timogatasat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, el0zetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységét
kell fokuszba helyezni.

A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bolesddei nevelésben nincs helye.

A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét romforrds a kisgyermek szamara,

a tarsak viselkedése mintéat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

Ceél: A gyermekek sokoldalu fejlesztése jatékkal, jatékos modszerekkel.

Feladat: A jatéktevékenységhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése, az egész
napot atszovo, szabad jaték- jatékidd biztositdsa. A gyermek jatékaban €li meg a vilagot. A
kisgyermekneveld munkdja sordn gyermekeink életkori sajatossagainak megfeleld, deris,
alkotdsra motivald csoportszobat alakit ki — mese-sarok, babakonyha, babaszoba, alkoto
tevékenység. A jatékeszkozoket elérhetd magassagban helyezi el.

A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti.

A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulésara.

Tevékenységek: A belsd térben az eszkozok elérhetd magassagban a szabad jatékvalasztast

biztositjak. Egyéni és kozos jatékra a kiilonbozo kis ,.kuckokban™ van lehetdség. A kiils6 térben
évszaknak megfeleld eszkozokkel biztositjuk a jatékfeltételeket, motivaljuk, a gyermekek

jatekat.

A jo jatektevékenység feltételei:

- oldott, dertis légkor

- biztonsagérzet

- legyen szabadon valaszthato és elérhetd
- elegendd hely, i1d6, jatékeszkoz

- nyujtson dromet
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A kisgyvermeknevelo feladatai a jatektevekenyseg kialakitasaban:

- megszervezi a tevékenységek korét

- kompetenciakésztetés timogatasa

- eldkesziti az eszkozoket

- érdeklodést felkeltd kornyezetet teremt

- nem iranyit, hanem segit, kiegészit, megerdsit

- agyermek alkotasait felhasznalja a szoba, atado6 diszitésére.

7.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
idészaka. A mozgas sokoldalu tevékenység, a kisgyermek ¢letsziikséglete. A kisgyermekek
mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra Oromforrds a mozgas. Feltétele és eszkoze a
tapasztalasnak, a megismerési folyamatnak, a gondolkodasnak.

Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat.

A nagymozgasok, a szem-, kéz-, labkoordinacio, egyensulyérzék, finommotorika — mindezeket

természetes modon épitjiik be a gondozasi-, teenddkbe, a szabad jatékba.

Cél: A gyermekek mozgésigényének kielégitése, mozgaskoordinaciojuk, testi fejlodésiik

segitése valtozatos szabad mozgassal és jatékokkal.

Feladat: Minden gyermek szamara megfeleld feltételek biztositasa a legtobb mozgashoz,
mozgasuk fejlodésehez. Az €lettani €s biztonsagos mozgas gyakoroltatdsa. A napi mozgéssal a
gyermekek sikerélményhez juttatasa. Elegendd 1dd, hely és mozgasfejlesztd jatékok biztositasa
a megfeleld fejléddéshez.

A jatékeszkozokkel szemben elvéaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a
mozgasaktivitast ¢és haszndlatuk biztonsdgos legyen. Biztositani kell a koérnyezet
balesetmentességét €s a veszélyforrasok kikiiszobolését.

Csecsemoknek olyan jatszo helyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendd helyet
biztosit, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az

udvaron ¢és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.
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Tevékenységek: A gyermekek szamukra kialakitott helyiségekben szabadon mozoghatnak. Sok

nagymozgast segitd eszkoz hasznalhaté a kisgyermekneveld segitségével, illetve onalldan a

teremben vagy az udvaron.

A mozgas fejlodesét elosegito tényezok:

- targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hempergd

- kiegyensulyozott, dertis 1égkor: jo kisgyermeknevel6-gyermek kapcsolat
- ¢évszaknak megfelel6 helyes napirend kialakitasa

- pozitiv megerdsités

A felsorolt tényezok biztositasdval mozgasfejlesztést biztositunk indirekt modon.
A mozgasfejlodés eldsegitése két teriileten valosul meg:
- gondozési miiveletek kozben

- jatéktevékenységben.

Mozgasftejlodés szabad jatektevékenységben:

- Feladat a gyermek mozgasvagyanak megdrzése.
- Fontos a motivacio, a mozgasra inspirald kornyezet.

- A pozitiv meger0sités.

Torekedniink kell:
- a szabalyok megtanitasara,
- a biztonsagos jaték megteremtésére,

- a gyermek életkoranak megfeleld udvari jatékok és hely biztositasara

Fejleszteni kivanjuk:
- nagy mozgasok fejlodését (csuszas, bujas, maszas)
- szem-kéz-1ab koordinaciot (labdajatékok)

- egyensulyt

- finom mozgasokat (rajzolas, vagas, tépés, ragasztas, gyongyfiizés, gyurmazas, festés)
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7.5 Mondoka, ének

Cél: A zene iranti érdeklodés felkeltése, zenei készségek fejlesztése. A zenei nevelés
eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.
Feladat: Sokszinii, pozitiv zenei élményekben részesiteni minden gyermeket. Megfeleld

mondokak, gyermekdalok, népdalok, értékes zenemiivek dsszeallitasa.

Tevékenységek: Béarmelyik napszakban, gyermekekkel egyiitt mondokazas, éneklés. A

komplexitéas ezen a teriileten is érvényesiil, hiszen a monddkak tartalma gyakran mozdulatokkal
is megjelenithetd.

A ritmikus mozdulatok €s szovegek tobbszori ismétlése naponta térténhet. Az éneklés, a ritmus
hangszerek hasznélata, a mindennapok és az iinnepi koszontések hangulatat szinesiti, a

gyermekek zenei készségét alapozza.

7.6 Vers, mese

A mese ¢s a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontan jelenik meg a bolesddei életben,
nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi /ezen beliil beszéd, gondolkodds, az emlékezet

¢s a képzelet fejlodésére/ valamint a szocialis fejlodésére.
Cél: A beszédfejlodés segitése és érzelmi nevelés irodalmi élmény altal.
Feladat: Mesesarok kialakitas, puha szonyegekkel, konyvekkel a gyermekek korosztalyahoz

1gazodo, rendszeres mese-, versmondogatas.

Tevékenységek: Személyes kontaktus alkalmaval-6lben iiltetés, megnyugtatas, jaték soran

rovid kis vers, ritmus mondogatasa gyermeknek, gyermekekkel.
A kisgyermekneveld vidam, rovid mesék elmondésaval, babbal valdé dramatizalassal a szép,
tiszta beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturalis élményt nytjt. Kedvenc mesék

elmondésa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.
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7.7. Alkototevékenység

Cél: Tevékenység oromének megtapasztaltatasa, érzelmek feldolgozasa és kifejezése.

Feladat: A spontan cselekvési szandékhoz a targyi feltételek és elegend6 id6 biztositasa, és az
alkotasi készség fejlesztése, alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermekek alkotdsanak
elismerésével és megbecsiilésével az alkotd tevékenységek iranti érdekldédés fenntartasa,

onkifejezes lehetdségének biztositasa, sajat 6tleteinek megvalositasa, azok 6sztonzése.

Tevékenységek: nyomhato eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmézas, gytirés, tépés, ujjfestés,

vastag ecsettel festés, ragasztas.

7.8. Egyéb tevékenységek

Cél: az 6rom forrasa az ,.én csindlom” élményének, egylittesség, a kdzos munkalkodas, és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése legyen.

Feladat: A kozos munkalkodas és tevékenységek megvalositasa pl: siiteménykészités. A
gyermekek Oonkéntes és egyéni tevékenységéhez a megfeleld feltételek biztositasa.

Ok-okozati Osszefiiggések felfedezése, megértése pl.: madaretetés, viragiiltetés, novény

gondozés. A gyermekeket onmaguk ¢€s tarsaik védelmére neveljiik.

Tevékenységek: a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, kiléphetnek, az Onkéntesen

vélasztott tevékenységbdl. A napi mini bolcsddei élethelyzetekben az élmények feldolgozasra,
kijatszasra keriilnek. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel valo
egyiittlét oromforrds a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a

szocialis képességek fejlodését.

7.9 A fejlodés varhato jellemzoi bolecsodéskor végére
A gyermek

- készségei, képessége, eronléte fejlodik
- sok teriileten 6nall6 - sziikségleteit jelzi, szobatiszta

- alkalmazkodik a bolcsédei napirendhez
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- szivesen kapcsolddik be a tevékenységekbe

- beszéde, kifejezokészsége fejlodést mutat

- koranak megfelel6en haszndlja az eszkozoket (jaték targyak, stb)
- felndttekkel és gyermekekkel egyiittmiikodik

- kornyezetében jol tajékozodik.

8. A Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa,

fejlesztése

A jogalkotd szandéka, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek minél korabban bekeriiljenek
a napkdzbeni ellatasba, fiiggetleniil attdl, hogy a korai fejlesztést a bolcsddében biztositjak/
szakeért6i vélemény alapjan/ szamukra, vagy sem. A cél elsésorban az, hogy minél tobb sajatos
nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkodzbeni elladtdsban, tehat minden gyermek
szamara biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetdségét.

A segitségnytjtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsédében
biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsddében a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe valod integraldsa onmagaban is
fejlesztd hatassal bir.

Bolcsédénkben a specialis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényli gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezziik nevelni-gondozni a specidlis igényli gyermekeket.

A sajatos nevelési igényli gyermeket ellatd mini bdlcsédei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhato.

Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagodgiai Szakszolgalattal kotott
megallapodas szerint kapjdk meg. Az integracio soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba
épitett fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek
fejlodését.

A gyermekek napkodzbeni ellatasdban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld
csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi

beilleszkedést.
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9. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A mini bolcsdde a csaladi gondozas-nevelés kiegészitdjeként segiti a kisgyermekek napkdzbeni

ellatasat, személyiségfejlesztését.

Cél: az 6szinte kapcsolat €s jo egylittmikodés kialakitas.

Feladat: A bizalom megteremtése a kisgyermekneveld-sziilé kozott. Kolesonos és folyamatos
tajékoztatas a gyermekrol. K6zos programok szervezése, megvalositasa.

Fo feladatunk a gyermeki ¢€s sziildi jogok tiszteletben tartasaval erdsiteni a partneri viszonyt a
csalad ¢és az intézmény kozott. Nevelésiink a csaladi nevelésre épiil, azt egésziti ki. A megfeleld
egyuttmiikodéshez nélkiilozhetetlen az egymas iranti elfogadas és segit6készség, mely a
gyermek harmonikus fejlédésének eléfeltétele.

Feladatunk a gyermek fejlodésérdl tajékoztatdst nyujtani a sziiléknek, nyitott miikodéssel
lehetdséget adni munkank megismerésére, sziikség esetén kozosen keresni a problémak

megoldasat.

Kapcsolattartas lehetséges formai a sziilokkel: A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb
forméja van, mind mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan tobbet alkalmazunk beldliik.

- csaladlatogatas

- beszoktatas (adaptacio) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatés

- napi kapcsolattartas

- egyéni beszélgetés, fogado ora

- sziilécsoportos beszélgetések

- szildi értekezlet

- nyilt napok

- csaladokkal kdzosen szervezett programok

- indirekt kapcsolattartas (hirdetétabla, facebook/ zart csoport)

- csaladi fuzet.

Csaladlatogatas

Célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni kornyezetének
megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatds megkezdése elétt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keritlink sort. A csaladlatogatas lehetdséget nyujt, hogy a sziild

bdvebben informalddjon a bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a személyeket, akikre a
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gyermekét bizza. Tovabba fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
elengedhetetlen feltétele a jo egyiittmikodésnek. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz
tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetéségének ajanlasakor, az idopont megvalasztisakor, a
csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagainak a mindenek feletti tiszteletben tartasat

tartjuk szem elott.

Beszoktatas/ adaptacio/

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valo egytittmiikodést helyezi elotérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd adtmenetet, az 1j kdrnyezethez
valé alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran tovabb épiil a
bizalmi kapcsolat, a sziilé informaciot kap a bolcsddei nevelés tartalmarol és informaciot ad
gyermekének fejlodési sajatossagarol.

A kisgyermekek ¢€s a neveld kozott kialakuld érzelmi kapcsolat megkonnyiti a beilleszkedést a
bolcsddei kozosségbe, mérsékli az adaptacid soran mutatkozd stressz reakciok/ pl. étkezési,
alvasi nehézségek, sirds, nyugtalansag, tiltakozés, fokozott ragaszkodas a sziilohéz stb./

sulyossagat, idobeni elhuzddasat.

A beszoktatas folyamata harom részbdl all.

Beszoktatas elokészitése — tervezés és szervezés

jelentkezés a bolcsddébe/ beszélgetés a sziildvel

sziiloi értekezlet

bolcsddei Kukucska — sziil6 gyerekkel egy jatékos déleldtt keretében ismerkedik

a bolcsddei targyi személyi kornyezettel

csaladlatogatas/ beszoktatasi terv készitése

csaladlatogatas

kapcsolatfelvétel csaladdal kapcsolatban allo szakemberekkel a védondvel,

csaladgondozoval, gyermekorvossal stb.

Beszoktatdas — megvalositas

- kolcsonos bizalom kialakitasa / csaldddal valo egytittmikodés

bolesodei életbe vald betekintés biztositasa

rendszeres €s kolcsonds tajékoztatas

Fokozatossag figyelembevételével, gyermeki sajatossag figyelembevétele:
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az elsO napokban a gyermek gondozasat, gyermeki sziikségletek kielégitését a
szll6 végzi — igy a gyermek a sziildvel egyiitt ismerkedik az uj kornyezettel a
targyakkal. A kisgyermeknevel6 megfigyel és fokozatosan atveszi a sziil6tdl a
gondozasi feladatokat.

Misodik héttdl a gyermek egyre tobb 1ddt tolt a sziild nélkiil a bolcsédében,
naprol napra noveljiik a sziilé nélkiil toltott idot. Masodik hét végére pedig az

egész napja a bolcsddei napirend szerint zajlik.

Az egész adaptaciot a gyermek reakcioi hatarozzak meg.

Beszoktatas lezdardsa — értékelés

Az értékelés szoban ¢€s irasban torténik. A beszoktatds folyamatar6l a kisgyermekneveld
folyamatosan feljegyzéseket készit, a csoportnapld ,,napi események ,,részében.

A beszoktatas végén Osszefoglalot készit melyben Osszegzi a beszoktatas torténéseit és rogziti

azt — a Fejlodési naploban.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonods informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriilhet sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai

etikai szabalyoknak és idOkereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetés, fogado ora

A kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonds tdjékozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald talalkozasi
forma. Kezdeményezheti sziild, kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai

kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

A sziilécsoportos beszélgetések
A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis

nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel
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kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziiléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymadstol hallott helyzetkezelési
moédok  tovabb  gondolésara, ezaltal a sajat  viselkedésrepertoar bdovitésére. A
kisgyermekneveloktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziilok nevelési

szokasait.

Sziiloi értekezletek

A bolcsodei ellatason beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos €s az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatasat, valamint a gyermeket érintd, a sziilok kozosen meghozandéd dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil célszeri harom alkalommal sziil6i értekezletet
tartani/beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat kdvetden és a nevelési év vége felé/, de a
bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiillonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi

értekezlet 0sszehivasara is sor keriilhet.

Bolcsédénkben az elsé sziildi értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:
- afelvételhez sziikséges dokumentumokrol
- acsaladlatogatasrol-a beszoktatasrol
- ismertetjiik a hazirendet
- ismertetjiik a bolcsddei élettel kapcsolatos tudnivalokat
A masodik és harmadik sziiloi értekezletet év kozben szervezziik/ beszoktatasok utan, é6vodai

beiratkozasok eldtt/. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, falitjsag, hirdetdétablak, szordlap, kozosségi oldalakon vald kapcsolattartas,
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az informaciok kozvetitésére a csaladok
felé.

Informécidkat az 6vodarol és a bolcsédérdl az Onkorményzat altal miikddtetett honlapon is
kaphatnak.

Bolcsddénkben a gyermekoltozoben elhelyezett faliGjsagon tajékoztatjuk a sziiléket az
altalanos, minden csaladot érintd, aktualis programokrdl, fontos tudnivalokrol. Itt keriil
elhelyezésre a hazirend, a nevelési év rendje az aktudlis programjaink ismertetése ¢s minden
egyéb informacid, ami a gyermekek ellatasat és az egylittmiikodd, partneri munkat segiti.

Intézménylink nyitott a csaladok, sziil6k szamara. A sziil6k, a csaladok folyamatos informalasa
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megtorténik intézménylink zart facebook csoportjaban, tovabba a Mini Bolcséde Szakmai
Programjaban és intézményiink Szervezeti ¢s Mitkddési Szabalyzataban foglaltakba betekintést

nyerhetnek a sziilok. A dokumentumok megtaldlhatéak az intézményvezeténél

10. A bolcsodei ellatast nyujto intézményszolgaltato
kapcsolatrendszere

Célja: a szolgaltatason beliili egylittmiikodés, a kooperacié és a szakmai informdacié dramlés
biztositasa.
A Gyvt. 17. §-ban meghatarozott jelzérendszeri feladatok megvalositasa, a szakmai titoktartasi

kotelezettség betartasaval.

Az Ovoda - Mini Bolcséde kapcsolata

Cél: atmenet megkdnnyitése €s biztositdsa a mini bolcs6débdl az dvodaba.

- Kolcsonds latogatasok — lehetdséget biztositunk, hogy az 6vond meglatogatja a
gyermekeket a mini bdlcs6dében, a nagyobb gyermekek is tobbszor elldtogatnak az
ovodas csoportba.

- Rendezvények, iinnepek, k6z0s programok szervezése.

- Fokozatos beszoktatas az 6vodaba (sziild, kisgyermekneveld segitségével).

- Kolesonds tapasztalatcsere, tajékozodas a gyermekek fejlodésérol.

- Az o6vodapedagogusok és kisgyermekneveld kolcsondsen részt vesznek a sziiloi

értekezleteken, k6z0s programokon.

Egyéb kapcsolatok
A mini bdlcsdde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése
soran, minden olyan intézménnyel €s szakemberrel egyiittmlikodik, aki részt vesz az intézményi

feladatok teljesitésében és szolgaltatast nyujt a csaladoknak.

Fenntartéval: - sziikség szerinti kapcsolattartds, problémak megbeszélése, megoldasa

Védonovel, csaladgondozoval: - sziikség esetén jelzés, informécid-csere

Haziorvossal: - sziikkség szerinti kapcsolattartds, felmeriild egészségiligyi problémak

megbeszélése, megoldasa
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Csalad és Gyermekjoléti Szolgdlat. - sziikség esetén jelzés, informacio-csere

Ovoddval- sziikség szerinti kapcsolattartas, kolesonds szakmai timogatas

Magyar Bélcsodék Egyesiilete — sziikkség szerinti kapcsolattartas

Bolcsodei Modszertani Szervezet - szikség szerinti kapcsolattartas

Régio bélcsidei bazisintézményei - szikkség szerinti kapcsolattartas

Megyei modszertani tandcsado - sziikkség szerinti kapcsolattartas

Kornyékbeli Bolcsddékkel: - sziikség szerinti kapcsolattartas, kolcsonos szakmai timogatas

Kormdnyhivatallal- Gydmiigy: - sziikség szerinti kapcsolattartds az dnkorményzat illetékes

szakemberei segitségével

Veszprém Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlatl Nevelési Tandcsadoval: - sziikség szerinti

kapcsolattartas, amennyiben egy gyermek vizsgalata sziikségessé valik
Kozosségi Hazzal: - kulturalis programok kapcsan egytittmiikodés
ANTSZ

11. Dokumentacio

Intézményi dokumentumok
- Szakmai Program
- Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (k6zds, intézményi)
- Hézirend
- Sziil6i értekezleti feljegyzések
- Felvételi napl6 -IX. szamu adatlap
- Felvételi értesitd
- Ertesités ellatas megsziinésérél
- FEtkezési nyilvantartas

- Sziil6i Nyilatkozat (téritési dij fizetési kedvezmény igénybevételéhez)

Gyermekkel kapcsolatos dokumentumok:
- Nevelési-gondozasi terv

- Csoportnaplo
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Csaladi fiizet a sziil6knek

Bolcsddei gyermek fejlodési dokumentécio (Bolesddei torzslap és Fejlodési naplod)
c.3354-6/a.r.sz.ny.r a Torzslap / C.3341-46/b r.sz. Fia és C.3341-45/b r.sz. (ledny)
Percentil tabla

Napi jelenléti kimutatas 328/2011 (XI1.29.) Kormanyrendelet 2. sz. melléklet

Dokumentacio a mini bolcs6dében

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol valo

tajékozodas céljabol dokumentaciot vezet.

A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznaldsa a gyermekrol

val6 lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodds biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése,

a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és a kdvetkezményeiknek enyhitése

érdekében torténik.

A dokumentécié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat mindenkor figyelembe kell venni.

A dokumentdcio formai:

gyermek felvételével kapcsolatos dokumentécio
adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentacid
a gyermek fejlodésével kapcsolatos dokumentacid

egyéb dokumentacio

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:

targyszerliség/objektivitas (validitds) a szempontok, kategoriak, kritériumok stb.
alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznalva vannak
hitelesség
arnyaltsag

rendszeresség ill. folyamatossag

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio:

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacié célja, a gyermekek fejlédésének nyomon

kovetése bolcsddékben és mini bolcsddékben. Az egyéni differencidlas, a tudatos pedagogiai
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munka, az egyéni differencialas, a csaladokkal vald kapcsolattartds, a pedagogus onértékelése

és a kiilso értékelés eszkoze.

Dokumentumok:
- Csoportnaplo
- Gyermekfejlddési dokumentacio - bolcsddei torzslap és fejlodési napld

- Csaladi flizet

Csoportnaplo

A mini bolcs6dében nevelkedd kisgyermekek adott csoportra vonatkoz6 dokumentécioja. Az
intézmény egyik kotelezden haszndlatos, hivatalos dokumentuma, amely fontos informacidkat
tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlédésérdl. A mindennapi fontosabb események
¢s torténések rogzitését szolgalja az egyes gyermekre €s a csoport egészére vonatkozoan.
Adattartamaval segiti a kisgyermeknevelok kozotti informdaciocserét, a csoportban zajlo
pedagdgiai munka tervezését és értékelését, és tAmpontot ad a gyermekekrdl vezetett fejlodési

napl6 vezetéséhez.

A csoportnaplo tajékoztat:
- acsoport életérdl,
- egy adott nevelési évben tortént eseményekrol,
- az adott gyermekcsoport évi tevékenységerdl.
- Valosagos képet ad a szakmai munka mindségérél, a szakmai program
megvaldsulasarol.
- Elosegiti a szakmai munka tervezését, szervezését, ellendrzését, értékelését, és a

jogszabalyokhoz kapcsolddo statisztikai adatgytlijtést
A csoportnaplot a hatalyos jogszabalynak és az Intézmény iratkezelési szabélyzatanak

megfelelden kell kezelni és vezetni a bolcsddében.

Ellendrzését az intézményvezetd végzi.
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A csoportnaplé tartalma:

A) ELOLAP

B) GYERMEKEK SZEMELYES ADATAI

C) GONDOZASI SORREND

D) GYERMEKEK NAPIRENDJE

E) CSOPORTINDITO BESZELGETES

F) NAPI ESEMENYEK A CSOPORTBAN

G) CSOPORTMEGBESZELESEK HAVONTA

H) CSALAD ES BOLCSODE KAPCSOLATA

I) HIVATALOS LATOGATASOK J) ZARO OSSZEFOGLALO

Gyermekfejlodési dokumentdacio

Az egyéni fejlédési dokumentacid vezetésének célja, hogy minden relevans adatot tartalmazzon
a gyermek pszichoszomatikus fejlédésérél, ezzel biztositva az egyéni banasmod
kivitelezésének alapjait, valamint a jogszabalyokban meghatirozott adatkezelési

kotelezettségek teljestilését.

Két fo részbdl tevodik ossze:
- Bolcsodei torzslap

- Bolcsodei fejlodési naplo

A gyermek fejlédési dokumentacido a gyermek bolcsddei ellatdsanak megsziinését kdvetden
irattarban megdrzendd €s 15 évig nem selejtezhetd.

A fejlédési dokumentacid nyitd oldalan taldlhatd a gyermek €s a kisgyermeknevel6 neve, a
felvétel €s a tavozas idOpontja, valamint a bolcsdde bélyegzdje.

A két részbdl allo dokumentéci6 egy mappaban talalhaté és a hatso oldalara egy kdzepes méretli
boriték (vagy ilyen méretli tasak) erdsitése sziikséges, az oltdsok meglétének igazolasara, a
gyermek egészségligyi kiskonyvébdl fénymasolt oltasi adatoknak, vagy a védondtdl kért oltasi

adatlapnak, valamint az egészséges igazolasoknak a tarolasara.
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Bolcsodei torzslap

A gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgalé dokumentum,

melynek részét képezi a percentil tabla is.

A bolcsddei torzslap vezetése soran:

képet kapunk a gyermek egészségi allapotarol, a bolcsddébe kertilés eldtti iddszakokra
vonatkozoan (sziiletésének koriilményei, fejlodési specifikumok, esetleges korképek),
végig kovetik a testi fejlodést,

rogzitik a hianyzasok tényét és annak okat (pl. betegség, szabadsag),

rogzitik az esetleges baleseti sériiléseket a bolcsddébe jaras idészakaban.

Vezetését a kisgyermeknevel6 végzi, feladata:

a bolcsddei adaptacido megkezdése eldtt az adatfelvétel. A sziild elmondasa, illetve a
gyermek egészségligyi kiskonyve alapjan az anamnézis felvétele.

a hianyzasok regisztralasa,

a bolcsodei élet soran tortént sériilések dokumentalasa,

az esetleges egyéni megbesz¢lést igényld események rogzitése.

A percentil tabla vezetése, az ehhez kapcsolodd mérések elvégzése.

A mérések gyakorisaga: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan legalabb 3 havonta

torténjen.

A bolcsddében foglalkoztatott pszicholdgus, gyogypedagogus szakember is itt rogzitheti a

csaladdal folytatott egyéni beszélgetések tényét, rovid tartalmi leirasat.

A torzslap tartalma

A) SZEMELYES ADATOK

B) FONTOS INFORMACIO A GYERMEKKEL KAPCSOLATBAN
C) ANAMNEZIS

D) BOLCSODEI TAVOLMARADAS

E) RENDKIVULI ESEMENY

F) FELJEGYZES EGYENI BESZELGETESROL

G) PERCENTIL TABLA
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Bolcsodei fejlodési naplo

A gyermek fejlédésére vonatkozo, folyamatosan rogzitett megfigyelések teremtenek
lehetdséget az egyéni sziikségletek felismerésére, az egyéni banasmod megvalositasara,
prevenciora, ¢s ha sziikséges korrekciora.
Alapja a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti folyamatos informacidcserének.
Az esetleges részképességekben megmutatkozo elakadéasok, problémadk is felszinre keriilnek,
novelve a korai intervencié hatékonysagat ezzel segitve a gyermek fejlodését.
A megfigyelés jellemzdi:

- alapvet6 modszer

- agyermek fejlodését tamogatd nevelés alapveto feltétele

- agyermek megismerésének formdja

- tudatosan végzett, tervezett tevékenység

- aszakmai munka ellendrzésének és onellendrzésének eszkoze

- elemzés, értékelés, kovetkeztetés, szakmai allasfoglalas az adatok, informaciok alapjan.
A bolcsédei megfigyelés feltételei:

- amegfigyeld rendelkezzen magas szintli szakmai ismeretekkel

- rendszeresség

- folyamatossag

- objektivitas (a szubjektiv itéletek, elditéletek kizarasa)

- amegfigyelés irdsos dokumentélasa

- konkrét tartalom, példakkal valo alatdmasztasa

A fejlédési naplot a kisgyermekneveld vezeti. A kisgyermekneveld tartos tavolléte esetén a
tarskisgyermekneveld veszi 4t a naplo vezetését. Ebben az esetben a fejlodési 6sszefoglaloban,
datummal és aldirassal kell jelezni, hogy mikortol vette at a tarskisgyermeknevel? a feladatot,
majd a sajat kisgyermekneveld munkaba valo visszatérését kovetden szintén datum és alairas
jelzi a vezetésben tortént ismételt cserét. Munkaviszony megszlinése esetén a

kisgyermekneveld valtasat is ily modon kell rogziteni.

A fejlodési naplo tartalma

A)NYITOLAP

B) CSALADLATOGATAS DOKUMENTALASA

C) BESZOKTATAS OSSZEFOGLALO DOKUMENTALASA
D) A GYERMEK FEJLODESENEK ROGZITESE
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Csaladi fiizet

Az csaladi flizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde és a csalad kozott.

A flizet nem poétolhatja a kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, de kiegésziti és
megerdsiti azokat.

Hozzajarul a jo kapcsolathoz, a bizalom kialakuldséhoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés

0sszehangolasahoz, a csaladi nevelés segitéséhez.

A csaladi fiizet vezetése

Vezetése a kisgyermekneveld feladata.

A sziil 6nként kapcsolddhat be a gyermek otthoni életének jellemzésével, a csaladban tortént
események megirasaval, vagy a bolcsddei torténések sziiléi szemmel torténd reflektalasaval. A
kisgyermeknevel$ tartalmas és rendszeres bejegyzésekkel, Oszinte érdeklodéssel tudja
motivalni a csalddot a kdlcsonds iizenetvaltasra.

A csaladi fiizetben a levéliras tartalmi és formai kovetelményeit sziikséges betartani. A formai

szerkezet és a tartalom mellett, a hangnemre is kiilonleges figyelmet kell szentelni.

A szakmailag megalapozott tartalmat kell konnyedebb, élményszeriibb olvasmanyosabb
stilusban leirni, akar helyet adva érzelmeknek vagy a humornak is. Szakszertien kell
fogalmazni, de a sziil6k szamara is kozérthetden, mindig a kozlés tartalmahoz, céljdhoz és a

csaladok érdeklédéséhez igazoddan.

A csaladifiizet tartalma

A)NYITOLAP

B) ELSO OSSZEFOGLALO A BESZOKTATASROL

C) FEJLODESI OSSZEFOGLALOK

D) TAJEKOZTATAS UNNEPEKROL, BOLCSODEI ESEMENYEKROL
E) ZARO BEJEGYZES
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12. Az ellatast igénybe vevok és a dolgozok jogai

Az ellatast igénybe vevok jogai:

- A szolgaltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni baAnasmodban részesiilni.

- Joga van minden fontos kérdésekben a tdjékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartdsba, dokumentumokba valo betekintéshez.

- Az ellatast igénybe vevOt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

- A szolgaltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

- Az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyujtd kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal ¢Elhetnek, melyet a
szolgéltatas vezetdjéhez lehet szoban vagy irdsban benyujtani.

Az irasban beadott panasz kezelése egyéni. Ha egy javaslatrol, észrevételr6l van szo,

mely tobb sziil6t érint, akkor a panasz kezelése lehet csoportos is.

Tajékoztatas

A Mini Bolcs6de aktudlis eseményei, hirei a faligjsagon olvashatok, illetve a sziiloket fontos
informaciokkal kapcsolatosan irasban is értesitjik.

Tovabbi informacidkat az dvodardl és a mini bolcsddérdl a telepiilés Onkormanyzat 4ltal
miikodtetett holnapon olvashatnak.

A csaladi fiizetben a kisgyermekneveld ¢€s a sziilé a gyermekkel kapcsolatos informéciokat

kozli.

A tdjékoztatasi kotelezettség a Gyvt. 33. §-ban eldirtak szerint megtorténik. Ezt a sziilok a

“Tajékoztatasi nyilatkozat” (6. szamu melléklet) aldirasaval igazoljak.

A sziild a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet a Gyvt. 36. § alapjan:
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhet az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslésa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén,

c) a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadéasa esetén.
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Az intézmény vezetGje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje a gyermekjogi
képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a

megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Célunk, hogy a gyermekeket érinté problémakat, vitadkat a legkorabbi iddpontban, a
legmegfelelobb szinten lehessen feloldani vagy megoldani. A napkozben ellatast biztosito
szolgaltatas dolgozoinak joguk van:

- Az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak

megfeleld munkafeltételekhez.

- Vélemény-nyilvanitashoz, munk4juk elismeréséhez.

- Munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiiléshez.

- Emberi méltosaguk és személyiségjogaik tiszteletben tartasdhoz.

- Segitségnyujtashoz szakmai tudasuk gyarapitasaban.

Elvaras a dolgozok felé¢ a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel valo jo
kapcsolatra és partneri egylittmiikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesitésének
biztositdsa, valamint a Szocidlis Munka Etikai Kodexében, a szakmai programban és a

hazirendben megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

13. Szakmai felkésziiltség biztositasa

Célunk
- aszakmai tudas gyarapitasa
- arendszeres 0nképzés, tovabbképzés biztositasa

- amagas szintli nevelés-gondozas megvaldsitésa.
A megvaldsitas formai

- kapcsolatfelvétel mas bolcsdédékkel — tapasztalatcsere

- kiils6 tovabbképzéseken valo részvétel.
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Elvaras, hogy a dolgozdk jo6 mindségli szakmai munkat végezzenek a kozvetlen partnerek
altalanos megelégedettségére.

Célunk, hogy a dolgozdk szervezett és iranyitott keretek kozott végezzEék nevelési-gondozasi
tevékenységliket a modszertani iranyelvek alkalmazasaval és a gyermekvédelmi torvény
betartasaval.

A tovabbképzési tervet a 7. szami melléklet tartalmazza.

14. Minoségi munkavégzés a bolcsodében, a nevelomunka belso
ellenorzése

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek
az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot, az elhelyezett

gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.

Feladatok
- a boleséde miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés
- az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacidja
- a szllék elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, egyiittmiikodési
formak keresése
- lehetdségek keresése a miikodés targyi feltételeinek javitasara

- dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben
A bels6é ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas

hatékonysdganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése. A sziiloi elégedettség

mérésére nyitottak vagyunk, sziil6i elégedettségi kérddiv formdjaban.
15.A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A mini bolcsdde a gyermekjoléti alapellatds részeként, a bolcsddei ellatas egyik

intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az dvodai

46




nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviik betoltését kovetd augusztus 31.-éig
maradhatnak a mini bélcsédében.

Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaméan augusztus 31.-¢ig betoltik a 3. életéviiket,
szeptember 1-ét6l tesznek eleget dvodai nevelési kotelezettségiiknek.

A mini bdlcséde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamdara is nyujthato ellatds. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhet6 a mini
bolcsddében, amelyben a 6. €letévét betdlti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra vald jogosultsdgot a
pedagogiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga allapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a

gyermek fejlesztésre, egyes szocialis, gyermekvédelmi ellatasok igénybevételére.

Sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcséde koteles egyiittmiikodni a gyermek fejlesztését ellatod, teriiletileg illetékes

pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.

Bolcsodébe felveheté: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozoi valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasat. A gyermekvédelmi torvény rendelkezési
szerint eldnyben kell részesiteni a felvételi eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocialis-
vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekeében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas,
illetve akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak.

A gyermek mini bolcsddébe torténd felvételét a sziild (torvényes képviseld) kérheti, egyéb
esetekben a sziild6 hozzajaruldsaval kezdeményezheti: a védond, a hazi gyermekorvos, a
szocialis-és csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gydmhatosag.

A mini bolcsddébe felvehetd az a gyermek, akirdl a sziilei munkavégzésiik, munkaerd-piaci
részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik, szocialis helyzetiik
miatt nem tudnak napkoézbeni ellatasukrol gondoskodni.

A bolcsddés koru gyermek, felvétele alkalmaval az intézmény és a sziild (torvényes képviseld)
irasos megallapodast kot a gyermek mini bolcsddei ellatasarol. A mini bolesddei felvétel egész
évben folyamatos. Amennyiben iires féréhelyek vannak, a felvétel az év minden idészakéban
lehetséges. A felvételre jelentkezOk eldjegyzésbe keriilnek. A felvételrdl, illetve az elutasitasrol

30 napon beliil értesitést kapnak a sziilok.
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Legitimacios zaradék

A Boribon Ovoda és Mini Bolcséde Noszlop - tobbeéla intézmény Mini Boleséde Szakmai

Programjat az intézmény neveld-gondozoé alkalmazotti kore megismerte ¢s elfogadta.

Hatalyba lépése: 2022. 09. 01.
Szakmai Program érvényességi ideje: Hatarozatlan id6re sz6l

Feliilvizsgalata: 5 évente illetve torvényi valtozas esetén

NOszlop, 2022 .......cccevvevicieiieie e

PH.

Gyuranné Kaszas Klaudia

Kisgyermekneveld Intézményvezetd
Bolcsddei dajka részmunkaidds bolcs6dei dajka

A Boribon Ovoda és Mini Bélesdde Noszlop tobbeéla intézmény Mini Boleséde Szakmai
Programjat  Noszlop Koézség Onkormanyzata, mint intézmény fenntartd, a

................................. szamU hatarozataval elfogadta és jovahagyja.

Farkasné Szolnoki Brigitta

Polgarmester
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1. szamu mellékelt

MEGALLAPODAS

Mely létrejott a Noszlop kozség Onkormanyzat altal miikodtetett Boribon Ovoda és Mini
Bolcsdde (8456 Noszlop Sport tér 1) valamint a mini bdlcsddei ellatdsban részesiild gyermek

sziil6je (torvényes képviseldje) kozott.

Sziil6 (torvényes képviseld) adatai:

N V. o

N Vet e e e
SzULetsT hely, 1d0:. . ..o
F N1} B 1 1) PP
 5F21 03 10
T AT SZAM: . ..o
Az intézmény a sziilé/térvényes képviseld altal 20.................... - an el6terjesztett kérelme €s

csatolt  igazoldsa  alapjan  biztositja  (gyermek  neve, sziiletési adatok)

............................................................................................ kiskoru felvételét

A mini bolcsddei ellatas kezdé idopontja:
- A mini bolcsédei ellatas keretében a gyermek intézményilinkben 20 hetes koratol
nevelhetd és gondozhato.
- Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében

gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31
ig.
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A fenti feltételek ala nem tartozo gyermek esetén:
- haaharmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus
31-¢ig gondozhatd, nevelhetd bdlcsddei ellatas keretében
- haaharmadik ¢életévét szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti be, a kovetkezo év
augusztus 31-¢ig, gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében abban az esetben,
ha a sziil, torvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat

addig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

A bolcsodei ellatas kezd6 idopontja: ........c.ooveennnn.... S VEER. e

1. A bolcsode biztositja az ellatast igénylo sziilé gyermeke szamara:
- abolesddei ellatas alapelveire épiild szakszerli gondozés-nevelést,
- testi-lelki sziikségletek kielégitését, szocializacio segitését
- napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvas, pihenés biztositasat,
- afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet
- agyermek szabad levegdn tartézkodasanak biztositasat,
- kultarhigiénés szokésok kialakuldsanak segitését
- személyes higiéné feltételeinek biztositasat
- allandosag (sajat kisgyermeknevel6 rendszer), egyéni banasmodot
- az 0ndllo jatéktevékenység tamogatisat, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztést,
- sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat, nevelését.

- Ovodai életre valo felkészitést

2. A bolcsode a sziilo szamara az alabbiakat biztositja:
- ahézirend, szakmai program, nevelési- gondozasi alapelvek megismerését
- adaptacidhoz sziikséges 1dot €s feltételeket
- t4jékoztatas a gyermekével napkozben torténd eseményekrol,
- rendszeres betekintés a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacidba (lizend
fiizet)

- sziiloi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés kisgyermekneveldvel, vezetdvel
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3. A személyi téritési dij szabalyai:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 148 § alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A
bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét Noszlop Onkorményzat rendeletben
szabalyozza.

A téritési dij mértékét minden év marcius 31.-€ig a fenntartd dnkormanyzat képviseld testiilete

hatarozza meg.

Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi/havi gondozdsi téritési dij

0, azaz nulla Ft, melyet az intézmény fenntartdja megvaltoztathat.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény szerinti

gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét kérheti a sziil6/torvényes képviselo.

Ingyenesen étkezhetnek, ha:

- a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (6nkormanyzati
hatéarozattal kell igazolni)

- tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek (igazolas csatolasa)

- acsaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek (csaladipotlék igazolas)

- agyermeket nevelésbe vették (gydmiigyi hatarozat csatolasa)

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jut6 havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett

Osszegének 130%-at.

Minden gyerek a kitoltott és visszajuttatott Nyilatkozat alapjan jogosult az étkezés

igénybevételére.

A napi étkezési téritési ....dij Ft.... azaz Ft, melyet az intézmény fenntartoja

megvaltoztathat.
A téritési dij valtozéasardl az ellatast igényld szild értesitést kap. A téritési dijat utdlag, a

targyhonap 15-ig kell az ellatast nyujto intézménynek megfizetni.
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Az étkezésben részesiild gyermekek étkezésének ki-€s bejelentését minden esetben kérjiikk

jelezni.

A sziil6 nyilatkozhat az ingyenes mini bolcsddei gyermekétkeztetés igényérdl a 6. Melléklet a

328/2011. (X1I1.29.) Korm. rendelethez nyomtatvanyon.

A bolcsodei ellatas megsziinik:

a sziilo, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan

hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idotartam leteltével

ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a bolecsddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a harmadik életév bedltését kovetd december 31. utan, valamint a Gyvt. 42.§ (4)
alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31

ha a bolcsdde orvosdnak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszsegét

ha a jogosult a hazirendet silyosan megsérti

amennyiben a bolcsddei férdhely feltoltdttsége indokolja, ugy az intézményvezetd
felhivasara a sziilo koteles a 3. életévét betdltott és dvoda érett gyermekét a nevelési év
lejarta eldtt 6vodaba beiratni, igy a bolcsddei ellatdsa megsziinik

ha a sziil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
vagy az ellatas szilineteltetését irdsban nem kéri

kistestvér sziiletése esetén az anya husz hetes sziilési szabadsaganak végétdl, az
intézményben kialakult fér6helyhidny esetén a kistestvér sziiletésekor szlinik meg a
bolcsddés gyermek ellatasa

ha a sziil6 a bolcsédei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre

jogositdo munkaltatoi igazoldsokat nem mutatja be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy

a bolcsdde hazirendjét betartja

egyiittmikodik a gyermeke ellatasaban kozremiikodoé személyekkel

a megallapodéasban foglal kdotelezettségek elmulasztasa esetén a sziild panasszal az
intézményvezet6hoz fordulhat

az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd6 dnkormanyzathoz

fordulhat.
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- ha a bolcsddei jogosultsagi feltételekben, személyi azonosité adatokban tortént

valtozast haladéktalanul be kell jelentenie a sziilének / torvényes képviselének az

intézmény felé.

Jogorvoslattal a sziild Noszlop Kdzség Onkorményzat jegyzéjéhez fordulhat.

Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33 § (2) bekezdésében meghatarozottakrol (az ellatas

tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkozd nyilvantartasairol,

az

értékmegdrzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasdnak modjarodl, a fizetendo téritési

dij 6sszegérol, sajat és gyermekem érdekei védo érdekképviseletérdl) tajékoztatast kaptam az

intézményvezetotol.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és alairtak.

NOSZIOP, o

PH.

Kisgyermekneveld
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2. Szamu melléklet

FELVETELI KERELEM

ATUHTOtt, Lo e szll6 ( torvényes képviseld)

kérem gyermekem bolcsddei felvételét a Boribon Ovoda és Mini Béleséde Noszlop mini

bolcsdde csopOrtjaba ....o.vvveiiii i 1d6ponttol kezdddden.
GyermeK NeVe: .....c.ovviiiiiiii i eeee e, Sziiletési hely: ........................
Sziiletési idO:.......ooovviiiiiiiiiinnn Anya lednyKori neve: ..........oovviiiiiiiiiiiiiienn.
A gyermek TAJ szama:.........................

Azon koriilmények, amelyekre tekintettel a torvényes képviselé a gyermek bolcsodei
felvételét kéri: (a megfeleldket kérjiik bejeldlni):
o a gyermek sziileinek munkavégzése
o a gyermek sziileinek munkaer6- piaci részvételét elésegitd programban, képzésben
valo részvétele
o a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskorti gyermekek szama eléri
vagy meghaladja a harom fot
o aszild egyediilalloként (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, kivéve, ha €lettarsa van)
neveli a gyermeket €s id0szakonként nem tudja biztositani a gyermek ellatasat
o aszild szocialis helyzete miatt nem tudja biztositani a gyermek napkdzben ellatasat
(errdl igazolast kériink mellékelni!)
o asziil6 oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdja
o asziil6 orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek ellatasat biztositani egyaltalan nem
vagy csak részben tudja

o egyéb ok:

A bolesddei felvétel indokat a megfeleld igazolasokkal (munkaltatoi igazolas, javaslattevo,
gyermekjoléti szolgalat, gyermekorvos, pedagogiai szakszolgalat stb.) aldtdmasztani

sziveskedjék!

54




Sziil6i nyilatkozat

Biintet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek. Hozzajarulok, hogy a kérelemben szerepld adatokat a bdlcséde a
nyilvantartdsaban szerepeltesse, tovabba, hogy Noszlop Kdzség Onkormanyzata az altalam
kozolt adatokat ellendrizze.

Tudomasul veszem, hogy a jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonositd

adatokban torténo valtozasokrol az intézmény vezetdjét 15 napon beliil értesiteni kotelességem.

Az dnkormanyzattol Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményt kapok. IGEN / NEM

Hatranyos helyzetii IGEN / NEM
Halmozottan Hatranyos helyzetii IGEN / NEM
A gyermek ételallergias: IGEN / NEM
Sajat haztartasomban eltartott gyermekeim szdma: ................... 10.

Sziilok / torvényes képviselo adatai:

ANYa NeVe: (VISEIE NEV). ... ..o
SZUleteSI NEV: ..o ANYJaneve: . ...coooiiiiiiiiei e

Sziiletési helye: ... Sziletésiideje ....ooovvvvveiiiiiiiii

Allampolgarsaga. ..........co.oeeiieeeiiieeei. Lakcim: ..oooiii
Telefon: .....cooeiiii Email: ...
AP NEVE: (VISCIE NEV) L.ttt et et et e e e e e aaeas

SzZUleteSI NEV: ..o ANYJANEVE: .ottt

Sziiletési helye: .........oooooiiiii, Sziiletésiideje ......ovvviiiiiiiiii

Allampolgarsaga. ...........c...ooeeeeiiiieeeii, Lakeim: .ooooiiii
Telefon: .....cooiiii Email: ..o
Datum: ...

Sziil6 / torvényes képviseld alairasa
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Hazi gyermekorvos javaslata

KOrzets VEAONO MEVE: .ottt
DAtum: ..o

AlAITAS: oo o P.H




A bolcsodei kérelemhez csatolando dokumentumok

o Gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak masolata

o A gyermek lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanydnak (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ kartya) masolata

o A sziil6k/ mas térvényes képviselok lakcimet igazolos hatosagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) masolata

o A keresOtevékenységet folytatd, vagy folytatni kivano sziilé/mas torvényes képviseld
munkaltatdi igazolasa, vagy a leend6é munkaltatdjanak igazolasa arrol, hogy nala
alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is

o Az illetékes munkatiigyi kirendeltség igazolasa a munkaerd-piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérol, idejérol

o Tanulo6i/hallgatdi jogviszony esetén a koznevelési/kdzoktatasi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

o Amennyiben a sziil6/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotara tekintettel a
gyermek napkozbeni ellatasardl nem tud gondoskodni, a hdziorvos igazolasa

o A hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrol, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhato

o Harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a
magasabb 0sszegli csaladi potlék folyositasarol

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzetd,
illetve halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megallapitasarol
sz610 hatarozat

o Védelembe vett gyermek esetén a gyamhatosagi hatarozat

o Diétés étkezést igénylé gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT

ATUHIOtt Lo nyilatkozom, hogy az
1997. évi XXXI. torvény 33. §-a (2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas tartalmarol,
feltételeirdl, az intézmény altal rélam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjogom gyakorldsanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti

forumrdl a tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény
33. §. (3) bekezdés b, és c, pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl az intézmény vezetdjét éErtesiteni

kotelességem.

Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a bolcs6de szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékozatd, faligjsag,
szakmai eldaddsok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.)

felhasznalhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

NOSzIop 20......cccivviiiiin,

Szil6 alairasa
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4, szamu melléklet

............................................. (Név)
............................................. (Cim)
FELVETELI ERTESITO
Ertesitem,  hogy — QYEIMEKE  ...oo.iiiiiiii it
(sziiletési hely, 1d0.........cooeiiiiiiii ) lakcim:..............oooeianll.
20......... EV.iiiinnnn hé............ napjatol — a jogosultsagi feltételek megléte esetén —
felvételt nyert

a Boribon Ovoda és Mini Bélcséde Noszlop— Mini Bolesédei csoportjéaba

A bolesddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 32.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan a

bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

Tajékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése el6tt az intézmény és On kozott

irasban megallapodas megkotésére kertiil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelemben

kozolt adatok, illetve az azokban bekovetkezett valtozasok alapjan a jogosultsag tovabbra is

fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsddei férdhelyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az értesités

atvételét kovetd 8 napon beliil a fenti elérhetdségen irasban (levélben, e-mailben, faxon)

sziveskedjen tajékoztatni.
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Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 munkanapon
beliil nem jelentkezik, vagy a megallapodast nem koti meg, az intézmény az iires féréhelyet
nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére irdnyuld eljaras — kiilon intézkedés nélkiil

— megsziintetésre kertl.

Tisztelettel:

Gyuranné Kaszés Klaudia

Intézményvezetd
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5. szamu melléklet

.......................................................... (Név)
.......................................................... (Cim)
TASZEEIt. ..o !
Ertesitem, hogy
EYEIMEKE. ..ottt (SZULIdO: ..o
103 1 s PP )

felvételét a Boribon Ovoda és Mini bolesdde — Mini Bolesodei csoportjaba elutasitom.

Oka:
o féréhely hidnya
o jogosultsagi feltételek
o egyéb:

Az értesités atvételét kovetd 8 napon beliil fenti elérhetdségen irasban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tdjékoztatasat abban az esetben ha férdhely hidny miatt lett elutasitva a
kérelem, ha az Ondk szamara gyermekiik bolcsédei felvételére a ......... [ocivinnnnn nevelési év
soran egy késdbbi idépont is megfelel.

Kérem, valaszaban ennek idépontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételi igényét

varolistara helyezem.

Té4jékoztatom, visszajelzés hidnydban a bdlcsédei felvételre vonatkozd igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolcsddei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol szo616 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 32. § (1) bekezdés d) pontja

alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg. A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan
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tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az értesités atvételétol szamitott nyolc

napon beliil a Fenntartohoz cimezett levélben megteheti.

Tisztelettel:  Gyuranné Kaszas Klaudia

Intézményvezetd
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6. szamu melléklet

Tajékoztatasi nyilatkozat

ATUHIOtE. .o e sziilé/gondviseld,
................................................................... nevi gyermek torvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. §. alapjan részemre kotelezGen eldirt tajékoztatast az alabbi
témakban megkaptam:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, ram vonatkozd nyilvantartasokrol,

e) az intézmény hazirendjérdl,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

g) a fizetendod téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogaimat ¢és érdekeimet képviseld érdek-képviseleti forumrol.

Tudomasul veszem, hogy ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldjeként koteles
vagyok

a) a tajékoztatds megtorténtérdl nyilatkozni,

b) az intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgéaltatni,

c) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beéllott

valtozasokrol.

Détum: Noszlop, .....ccoovvveviiiiiiiii

Sziild / torvényes képviseld alairasa
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A Hazirend szabalyai kiterjednek a mini bolcsddével jogviszonyban all6 minden személyre,
gyermekre, kisgyermekneveldre €s az intézmény, nevelést - gondozast segitd alkalmazottaira

¢és az intézményben tartozkodo személyekre egyarant.

A Hazirend nyilvanos dokumentum, mindenki szamara elérhetd az intézmény faliujsagara
kifiiggesztett példanya. Ezen kiviil minden sziil6 megkapja a beiratkozassal egyidejlileg. A

Hazirend megsértése ugyanolyan jogkdvetkezményekkel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Az egyiittélés szabalyai

A mini bolcséde naponta reggel 6.30-t61 fogadja az érkezé gyermekeket. A gyermekek
hazavitelérél délutan 16.30-ig kell gondoskodni.

Kérjiik, a gyermek legkésdbb 8. 30-ig érjen be az intézménybe, a zavartalan reggeliztetés miatt.
A mini bolcs6débdl a gyermeket csak a sziilo, vagy az altala irasban megbizott személy viheti

el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A sziilok altal haszndlhato  helyiségek: gyermekfiirdszoba, gyermekdoltdzo-atado,
babakocsitarolo, felnott mosdo.

A sziilék dltal nem haszndlhato helyiség: csoportszoba -kivétel a beszoktatas ideje.

Minden sziilének a gyermeke érdekében kotelessége a napkdzbeni elérhetdségére (telefonszam)
vonatkoz6 informaciét megadni a mini bolcsédei beiratkozas alkalmaval. Valtozas esetén

azonnal jelezze az 0j szamot.

A mini bélcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd, a k6zosség egészsége érdekében lazas
(37,5 fok, és ennél magasabb hdmeérsekletil), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre gyanus
gyermek az intézményt nem latogathatja.

Minden sziilének kotelessége felhivni a kisgyermekneveld figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségre (epylepsidra, veszélyes allergiara, lazgdresre stb.) hajlamos. A gyermek
gyogyszer-¢s ételérzékenységérdl a sziild koteles tdjékoztatni az intézményvezetdt és a
kisgyermekneveldt és az errdl sz616 orvosi igazolast bemutatni.

A csaladban el6fordulo betegségekrdl a bolesddét tajekoztatni kell.
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Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsdédében, a Kisgyermekneveld
értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Beteg gyermek elvitelérdl, és minél eldbbi orvosi
ellatasarol a sziil6 koteles gondoskodni, ezzel ndvelve a gyogyulas esélyeit.

Betegség utan csak orvosi igazoldssal tudjuk visszafogadni a gyermeket. A gyermek
tavolmaradasanak okat koteles a sziil6 mihamarabb személyesen, vagy a 0620/219-4442
telefonszamon bejelenteni.

A gyermek ha a hianyzas utan Gjra latogatja az intézményt, el6z6 nap 12.00 oraig szintén jelezni

sziikséges az intézmény felé.

A munkarend-valtozasokat, sziineteket 7 nappal eldre jelezziik a sziiléknek. A mini bolcséde
¢éves karbantartasi munkainak elvégzése miatt nyaron négy hétig zarva tart. A nyéari sziinet

idépontjardl februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.

Az intézménybe beviheté személyes hasznalati targyak kore

A gyermekek kisebb jatékot hozhatnak, de a behozott targyakért feleldsséget nem vallalunk. A

gyermek az intézménybe szlro, vago eszkdzoket nem hozhat.

A sziiletésnap megilinneplésére gylimolcs behozhatd, valamint elére csomagolt széaraz

slitemény.

A bolcsédében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Az évszakhoz, a
gyermekek ¢életviteléhez ¢és tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. A
szekrényben kérjiik, tartsanak tobb valtoruhat is. Ekszerekért és egyéb behozott értékekért a
kisgyermekneveld feleldsséget nem vallal.

Az ékszerviselés sziikségtelen ¢€s tilos (kivéve baleseti kockazatot nem jelentd fiilbevald — a

kockazat megallapitasara a kisgyermeknevel6 jogosult).
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Az intézményi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai

A mini bolesédébe vald felvétel jelentkezés utjan torténik. A jelentkezés modjat, idejét a helyi

szokasoknak megfelelden kozoljiik.

Bolcsodébe felveheté: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozéi valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasat.

A bolcsddés koru gyermek, felvétele alkalmaval az intézmény és a sziild (torvényes képviseld)
irasos megallapodast kot a gyermek mini bolcsddei ellatasarol.

A mini bolcsddei felvétel egész évben folyamatos.

A mini bolcsddei ellatas megsziinik a bolesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek
a harmadik életévét betoltotte.

Ha a gyermek a harmadik ¢€letévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettsége alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre és Ovodai jelentkezését orvosa nem javasolja, mini bolcsédében
gondozhato negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A sziilé dontése alapjan egyéb ok miatt is megsziintethetd a mini bolcsddei ellatas.

A gyermekek szdmadra O0tszori étkezést biztositunk. Kérjiik, hogy az étkezési téritési dijat az

eldre jelzett napon pontosan fizessék be. Faliujsagon megtalalhatok a befizetés idopontjai.

A mini bolcsodében elhelyezett gyermekek jogai

- A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez

- A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd koriilmények lekiizdéséhez €s
esélyeinek noveléséhez.

- A tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatashoz.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi

hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.
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A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal, az
elhanyagolassal és az informdacios artalommal szembeni védelemhez.

A nevelésbe vett gyermek joga kiilondsen, hogy életkordhoz, egészségi allapotdhoz,
fejlettségéhez, valamint egyéb sziikségleteihez igazoddan allanddsagot, érzelmi
biztonsagot nyujtd teljes korti ellatasban, gondozasban, megfeleld nevelésben és

érdekei érvényesitésére megfeleld torvényes képviseletben részesiiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének
biztositasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

Intézménylink a gyermeki jogok védelme érdekében a helyi Gyermekjoléti Szolgalat
munkatarsaval egyiittmiikodik, a gyermeki jog megsértésérdl tajékoztatja a sziildt vagy
torvényes képviseldt, veszélyeztetettség esetén jelzéssel él a Gyermekjoléti Szolgalat
Csaladgondozoja felé.

Intézményiinkben kifiiggesztésre kertil a teriiletileg illetékes gyermekjogi képviseld

neve ¢€s elérhetdsége.

Sziiloi jogok és kotelességek

A sziilének joga van megismerni az intézmény hazirendjét és szakmai programjat, az
intézmény nevelési elveit.

Joga van t4jékozddni a napi tevékenységekrdl, a gyermekét érintd valtozasokrol és
fejlodésérdl. A sziilének joga van irdsbeli tajékoztatast kérni a gyermek fejlédési
titemérdl, a kijelolt fejlesztési tertiletekrdl, az esetleges hidnyossagokrol.

Az ¢étkezési téritési dij Osszegének megallapitasa a mindenkor érvényben levd
jogszabalyok alapjan torténik. A sziiléknek joguk van nyilatkozni arrdl, hogy
jovedelemigazolast nyujtanak be a dij megallapitdsdhoz vagy elfogadjak az egységes
intézményi téritési dijat.

A sziil a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet: A gyermek
szlil6je vagy mas torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet
az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal a) az ellatast érintd

kifogasok orvoslasa érdekében, b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény
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dolgozoi kotelezettségszegése esetén, c) a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés
megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjarol.

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje a gyermekjogi képviselohoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
Célunk, hogy a gyermekeket érintdé problémakat, vitakat a legkorabbi idopontban, a

legmegfelelobb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

- A sziilének kotelessége gyermekének apoltsagarol, gondos és tiszta ruhdzatardl
gondoskodni.

- A sziilédnek kotelessége tovabba, hogy gyermekének hidnyzasdnak okarol mielébb
tajékoztassa az intézményt, betegség esetén a gyermek gyogyultsdgat igazold orvosi
igazolassal egyiitt hozza gyermekét ismét a kozosségbe.

- A sziilo koteles bejelenteni a szocidlis ellatdsra vald jogosultsdg feltételeiben

bekdvetkezett valtozasokat 15 napon beliil.

A csalad és a mini bolcséde kapcsolata

A csalad ¢s a mini bolcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilvel
torténd  beszoktatdson  tal a  kisgyermeknevel6-sziild napi  taldlkozésaira,
sziiléértekezletekre.

Szivesen vessziik akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek fejlodese, vagy az
otthoni eseményekre vonatkoz6 észrevételeiket. Modot adunk a csaladoknak a mini
bolcsdde életébe valo betekintésre, eldre egyeztetés soran.

Az intézménylink teriiletén, illetve annak 5 méteres korzetében dohdnyozni tilos!
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Ov6-védo szabalyok Biztonsagos, balesetmentes kornyezet kialakitisa

Folyamatosan ellendrizziik nincs e veszélyforras az épiileten beliil és kiviil, ezeket

haladéktalanul megsziintetjiik.

K06szonom, hogy ezt a— mindannyiunk szdmara fontos — dokumentumot attanulmanyoztak.
Remélem, hogy gyermekiik els6 intézményében zokkendmentesen tudunk egyiittmiikddni

a kozos célunk, a gyermekek sokoldalti, harmonikus fejlédése érdekében.

Noszlop, 2022.szeptember 1.

Intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Valamennyi

tevékenységforma

Tevékenységi tervezet

athatja

napjainkat.

Nincsenek merev hatarok. A

kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan tervezve és a spontdn adodo lehetdségeket

kihasznalva

igyekezzen a kiilonb6zo tevékenységformakat valtozatosan beépiteni a

mindennapok gyakorlatdba. A tevékenységekre jellemz6é a jatékossag, a fokozatossag, a

folytonossag, a valtozatossag és a komplexitas.

A tevékenységek mindig igazodnak a gyermekek egyéni és életkori sajatossagaihoz,

kialakuldban levo és kialakult készségeihez, fokozottan el6térbe helyezve az egyéni banasmod

elvét és a differencialast.

Mozgas Mondodka, ének | Kornyezet Alkoté Vers, mese
megismerése tevékenységek
Mozgés Zene iranti Onmaguk és a Valtozatos Pozitiv  érzelmi
megszerettetése | érdeklddés kortlottiik levo tevékenységekkel | tulajdonsag ok
megalapozasa kornyezet a manualis készség | erdsitése
Nagymozgasok megismereése fejlodésének
¢és finom Oromteli  éneklés, | valtozatos meginditasa A magyar
mozgasok mondokazas tevékenységeken népmesevilag
fejlesztése kialakitasa keresztiil A rajzolas és megismertetése,
egyéb abrazolasi megkedveltetése
Egyenstilyérzék | Zenei hallas, Koérnyezettudatos | technikak
fejlesztés ritmusérzék magatartas megismertetése Beszédinditas,
fejlesztése csirainak lerakésa | megkedveltetése beszédkedv
Koordinacios fokozasa
készségek Zenehallgatas: Valtozasok Az eszkdzok
fejlesztése zenei iz1és felfedeztetése hasznalatanak A visszahuzodo
alakitasa, kiilonféle elsajatitasa gyermekek
Figyelem ¢és zenei stilusok A természet gatlasainak oldasa
koncentracio megismertetésével | szépségének Finommotoros, (babozas)
fejlesztése felfedeztetése koordinacios
Hagyoméanyapolas képességek
alapjainak lerakéasa fejlesztése
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2. szamu melléklet

Napirend

Idokeret

Tevékenység

6:30 - 8:00

Folyamatos érkezés

A gyerekek a bolcsddébe érkezés utan kezet mosnak, sziikség szerint hasznaljak a WC- t.

Reggeliig a csoportszobaban jatszanak.

8:00 - 8:30

Reggeli

Gondozasi sorrend szerint reggeliznek a gyerckek. Az étkezést befejezd gyermek szamara
a kisgyermeknevel0 biztositja a jatéktevékenységet.

Sziikség szerint hasznaljak a fiirdészobat a gyermekek.

8:30-9:45

Jatéktevékenység

A gyermekek a csoportszobaban jatszanak, a kisgyermekneveld altal kinalt
jatéklehetdségek, kezdeményezések biztositasa a kisgyermekek szamara. A késobb érkezdk

bekapcsolodasa a csoport életébe.

9:45-10:00

Tizorai

A gyermekek folyadékot isznak és gyiimolesot, zoldséget esznek

10:00 —10:20

Folyamatos késziilodés az udvarra

Sziikség szerint hasznaljak a fiirddszobat a gyermekek. Levegbztetésre alkalmas id6 esetén

gondozasi sorrendben késziilédnek a gyermekek az udvarra.

10:20 - 10:50

Udvari jaték
A kisgyermekek a szabad levegodn jatszanak. A kisgyermekneveld biztositja az éilményekben
gazdag tapasztalatszerzést. a kisgyermekek figyelemmel kisérik a kozeli természet
valtozasait (viragok nyilasa, bogarak ébredése)

Rossz id6 esetén vagy a fedett teraszon vagy a csoportszobaban jatszanak.

10:50 - 11:30

Folyamatos bejovetel az udvarroél

Gondozasi sorrend szerint vetkdznek, hasznaljak a fiird6szobat a gyerekek. A kisgyermekek

a szobaban jatszanak.

11:30 -12:00

Ebéd
Gondozasi sorrendben iilnek az asztalhoz a gyerekek. Etkezés utan sziikség szerint

hasznaljak a fiirdészobat. A kisgyermeknevel6 a folyamatos lefekvést biztositja.

12:00 — 15:00

Alvas, pihenés
Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyerekek. Hasznaljak a fiirdészobat. a gyerekek a

szobaban jatszanak.

15:00 - 15:30

Uzsonna
Gondozasi sorrendben iilnek az asztalhoz a gyerekek. Az étkezést befejezd gyermek

szadmara a kisgyermekneveld biztositja a jatéktevékenységet.

15:30 -16:30

Folyamatos tavozas

A gyermekek sziileik érkezése szerint folyamatosan tavoznak a bdlcs6débdl.
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3. szamu melléklet

Boribon

Gvods ¢ Mint Bolesode
Noszlop

TOVABBKEDPZES] TERV
Mint bolessde

2022/2023




A 9/2000.(VIIIL.4.) SzCsM rendelet 15. § (3) alapjan a gondoskodast nyujto intézmény vezetdje
éves tovabbképzési tervet készit.

A tovabbképzési terv célja, hogy hatékonyan tdmogathaté legyen a kisgyermekneveldk
tudasanak, képességeinek, készségeinek fejlesztése, alakitsa, fejlessze az elkotelezettségiiket a

hivatas irant, segitse a nevelés-gondozas céljaival, az intézményi célokkal valé azonosulast.

A Mini Bolcs6de dolgozoi 1étszamanak tekintetében a tovabbképzési programon résztvevok
l1étszamat a zavartalan ellatas biztositasa mellett kell meghatarozni.

A csecsem0 ¢és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelked6 jelentdségii
a tudatosan felkésziilt, a tdrsadalmi — gazdasagi valtozasok elvardsainak megfeleld, a szocialis

érzékenységli csaladok tamogatasaban segité Mini bolcsddei szakember.

A tovabbképzés tipusanak ¢és témdjanak megvalasztdsa a munkaltatdo feladata, a
kisgyermeknevelok kérésének figyelembevételével. A tovabbképzésre kotelezett koteles
elfogadni a tovabbképzésre kijeldlést. A munkaltaté a témavalasztasnal elényben részesiti a
szakmai szempontbol kivanatos programot nyujtod, lehetdség szerint helyben megtarthato,
elérhetd részvételi dij ellenében igénybe vehetd tovabbképzési programot.

Cél, a tovabbképzési programok koziil a szakmailag magas szinvonall, de a legalacsonyabb
koltségt képzések kivalasztasa.

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. A Mini bolcsdde biztositja a szakmai folyodiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmezd kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetdségét.

Az 0Onképzés, a kisgyermekneveld szakmai felkésziiltsége gyarapitasanak, képességei
fejlesztésének személyes elhatdrozason alapuld, nem szervezett forméja. Mddja a publikaciok

feldolgozasa, masok tapasztalatainak megfigyelése.

A személyes gondoskodast végzd személy mentesiil a tovabbképzési kotelezettség alol, ha az
oregségi nyugdijkorhatar eléréséhez 6t évnél rovidebb id6 van hatra.

A Noszlopi Boribon Ovoda és Mini Bélesdde intézmény Mini Bolcsddéjében jelenleg ezt a
kort elérd Kisgyermekneveld nem dolgozik. A helyettesités megoldasat helyettesitd személlyel

oldja meg az intézmény.

Noszlop, 2022. szeptember 01.

Intézményvezetd
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ALAPADATOK

Munkakér vhr. | Vezetoi Szervezeti Jogviszony | Munkakér | Munkakor
szerint megbizatas | egység kezdete betoltés betoltésének
idopontja | vége
Kisgyermekneveld | nem Gyermekjoléti hatarozatlan
alapellatas
SZAKKEPESITESI STATUSZ
Szakképzettnek | Felmentés Képzés Szakképesités Nyilvantartasi
minosiil tanulmanyi (munkakorhoz) szam
szerzodés alapjan?
igen nem nincs
TOVABBKEPZESI KOTELEZETTSEG
9/2000. Megszerzend6 Képzési Képzési Teljesités Munkakorhoz
(VIII. 4.) pontok szakmacsoport ciklus hatarideje kotott
SzCsM kezdete tovabbképzés
rendelet teljesités
szerinti hatarideje
képzésre
kotelezett?
Kotelezo tovabbképzés Munkakorhoz kotott Szabadon valaszthato Osszesen
tovabbképzés tovabbképzés
El6irt Teljesitett El6irt Teljesitett Eloirt Teljesitett
KEPZESI IDOSZAKBAN ELVEGZETT KEPZESEK
Kod Név Pont Idépont
KEPZESI TERV 2022/2023
Képzés Varhato tavollét Helyettesito Forras
(munkanapokban) munkakor
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