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A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

Noszlop Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban Onkorményzat) figyelembe véve a vonatkozo
jogszabalyi hatteret — kiilondsen a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény, a személyi
jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVII térvény, valamint a koziti jarmiivek egyes mezdgazdasagi,
erdészeti ¢és haldszati er6gépek ilizemanyag- és kendanyag-fogyasztasdnak igazolas nélkiil
elszdmolhatdé mértékérdl szoldo 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet eldirdsait — a tulajdondban és
hasznalatdban 1évd jarmiivek hasznalatidnak szabalyair6l az aldbbi szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:

1. Az iizemeltetett gépjarmii és a gépjarmi rendeltetése

Az Onkorményzat altal {izemeltetett gépjarmii azonosité adatait a Szabdlyzat 1. melléklete
tartalmazza.
Adott gépjarmii ellditando feladatait, rendeltetéseit a 2. melléklet tartalmazza.

2. A gépjarmii hasznalatara vonatkozo szabalyok

A gépjarmli hasznalata, lizemeltetése sordn a kovetkezd fobb szabalyok betartasarol kell
gondoskodni.

1./ A gépjarmii hasznalatat a polgdrmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgdrmester engedélyezheti.
Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kdvetkezdket:

- az elvégzendo feladat és a gépjarmii rendeltetése egymassal 6sszhangban van-e,

- a feladat ellatasa mas eszkozzel, mas formaban nem takarékosabb-e.

2./ A gépjarmi a kozuti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi engedéllyel, a
szlikséges kotelezd feleldsségbiztositds meglétét igazold okmannyal vehet részt. Ezek meglétéért,
mint {izembentarto, az Onkormanyzat felelds.
A gépjarmii vezetdje azonban a fentiek érdekében koteles indulds eldtt ellendrizni, hogy a
gépjarmiiben vannak-e az alabbi sziikséges okmanyok:

- forgalmi engedély,

- biztositas okirata,

- kdrnyezetvédelmi igazolo lap (z61d kartya),

- aznapra sz016 menetlevél,

- utaslista (amennyiben sziikséges).

Koteles tovabba folyamatosan figyelemmel kisérni a hivatkozott dokumentumok — kivéve a
menetlevél — érvényességét, és az adott okmany érvényességének lejarata eldtt 1 honappal a tényt
az lizembentartdval kozdlni.

3./ A gépjarmiivet csak a polgarmester, vagy az alpolgarmester engedélyével rendelkezd személyek
vezethetik.

4./ A gépjarmiivet csak az arra kijeldlt helyen lehet tarolni. A gépjarmi kijelolt helyen val6 tartasat a
polgarmester ellendrzi. A tarolasra kijelolt hely meghatarozasakor figyelembe kell venni, hogy a
tarolo hely kell6képpen biztonsagos legyen, a gépjarmi lopas, megrongalas, illetve természeti karok
ellen védett legyen.



5./ Amennyiben

- a gépjarmiivet feltorik,

- a gépjarmiiben kiils6 rongalas, kar keletkezik,

- a gépjarmi baleset részese,

- a gépjarmiivet ellopjak,

- vagy barmilyen egyéb nem szokvanyos eset torténik,
a gépjarmiivezetd kotelessége a tudomasara jutott tényt haladéktalanul jelenteni az
Onkormanyzatnal, illetve minden olyan intézkedést megtenni, amely az adott helyzetben tdle
elvéarhato, és amellyel a tovabbi karok megeldzhetdek.

6./ A gépjarmi iizemeltetésével kapcsolatos egyéb feladatok ellatasaért a polgarmester a felelds, pl.:
a lejart engedélyek meghosszabbitisa, megszerzése, a szerviz ellatdst nem igénylé kisebb
karbantartasi, allagmegdrzési feladatokat elldtdsa, nagyobb javitdsoknal a gépjarmi
szervizeltetésérdl — engedély alapjan — gondoskodas, stb.

7./ A gépjarmiivet ho végén mindig tele tankkal kell leallitani.

8./ A gépjarml miikddtetésével kapcsolatban kiemelt jelentésége van:
- a gépjarmil gazdasagos lizemben tartasanak,
- jogszerl hasznélatanak,
- gazdasagos hasznalatanak, hasznositasanak,
- az lizem- ¢s forgalombiztonsagi kovetelményeknek, a megfelelé muiszaki allapot
biztositasanak,
- a gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos bizonylati rend és fegyelem megtartasanak,
- a bizonylatok ellenérzésének.

A fenti feladatok ellatasaért, illetve a sziikséges feltételek biztositasaért:
- a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
- a gépjarmiivel kapcsolatos tligyek intézésével megbizott gazdalkodasi ligyintézd, valamint
- a gépjarmiivezetd a feleldsek.

3. A gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok,
a nyomtatvanyok hasznalata

A gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok az alabbiak:
- menetlevél,
- havi lizemanyag- és kilométer-teljesitmény0dsszesito.

A menetlevélre vonatkozo szabdlyok

1./ A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos ligyek intézésével megbizott gazdalkodasi ligyintézd
adja ki és érvényesiti.

2./ A gépjarmiivezetd koteles:
- a menetlevelet az ut folyaman magénal tartani,
- a menetlevelet az eldirdsoknak megfeleléen folyamatosan vezetni,
- sziikség szerint utaslistat mellékelni,
- a menetlevelet a gépjarmi hasznalatara engedélyt addval aldiratni, s ezzel a gépjarmii
igénybevételét igazoltatni.



3./ A menetlevelet sorszam szerint kell felhaszndlni, s a szdmviteli torvény vonatkozo rendelkezése
szerinti ideig meg kell 6rizni.

A havi iizemanyag- és kilométer-teljesitménydsszesitore vonatkozo szabdlyok
1./ A havi lizemanyag- €s kilométer-teljesitményosszesitot a ho végi elszamolaskor kell leadni.
2./ A nyomtatvanyon ki kell télteni a kilométer-teljesitmény rovatokat.

3./ Az alkalmazandé nyomtatvany: az iizemanyagot biztositod altal kibocsatott szallitolevél, illetve
szamla.

4. A gépjarmii iizemanyag felhasznalasaval kapcsolatos
kiadasok elszamolasi modja

A gépjarmii lizemanyag felhasznalasaval kapcsolatos kiaddsok elszamolasa torténhet:
1./ Uzemanyag-koltségként: az iizemanyag vasarlasarol szol6 szamla alapjan.
2./ Uzemanyagk®oltség-téritésként:
-a60/1992. (IV.1.) Korrm. rendelet szerint, valamint
- a szakért6 altal — a 60/1992. (IV.1.) Korrm. rendeletben foglalt norméanal
alacsonyabb meértékben — meghatarozott norma alapjan.

4.1/ Az iizemanyag felhasznalassal kapcsolatos koltségek elszamoldsa
iizemanyag-koltségként

A gépjarmii lizemanyag felhaszndldssal kapcsolatos koltségeinek elszdmoldsa foszabaly szerint
tizemanyag-koltségként — azaz dologi kiadasok kozott hajté — és kendanyagok beszerzése jogcimen
— torténik, azaz az Onkormanyzat a szamla alapjan torténd iizemanyag-koltség elszamolast irja eld.

Az elszamolasi moéddal kapcsolatos eldirdsok

1./ Annak ellenére, hogy az elszamolés szamla alapjan torténik, a menetlevelet vezetni kell, tobbek
kozott azért, hogy az elszamolt lizemanyagkoltség mennyisége ellendrizhetd legyen.

2./ Az év végeén tételesen, a menetlevelek alapjan ellendrizni kell, hogy a menetlevelek alapjan
megtett kilométer és az lizemanyagkoltségként elszamolt lizemanyagszamldk értéke egymassal
0sszhangban van-e. A feliilvizsgalatot legkésobb a targyévet kovetd év januar 31-ig el kell végezni.
Az ellenérzést a 60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet alapjan kell végrehajtani. Amennyiben az elszamolt
lizemanyagkoltség meghaladja a norma szerint elszdmolhatd 6sszeget, akkor a tobbletet a személyi
jovedelemadorol szold torvény eldirdsa szerint természetbeni juttatdsnak kell mindsiteni és a
jogszabaly altal meghatarozott mértékii kifizetdi adofizetési kotelezettséget teljesiteni a kovetkezd
év februar honapjaban. A tobbletként kimutatott lizemanyagkdltséget korrekcios tételként adott
fokonyvi szamlarol a természetben nyujtott koltségtéritések vonatkozd szamlajara at kell konyvelni.
Az ellendrzésért és a korrekcid végrehajtasaért a gazdalkodasi ligyintézo a felelds.

3./ Amennyiben az ellendrzés alapjan a Kormanyrendeletben eldirtnal magasabb iizemanyagkoltség
elszamolésara dertiil fény, a feltarasat kovetd idészakban az iizemanyagkdltség elszamolasat havonta
szigoruan ellendrizni sziikséges, illetve intézkedéseket kell tenni a magasabb fogyasztds okainak
kideritése és megsziintetése érdekében. Az ellendrzést legalabb 6 honapon keresztiil folytatni kell.



Ha a szakérték altal igazoltan a gépjarmili lizemanyag felhasznaldsa megfelel a hivatkozott
kormanyrendelet alapnormdjanak, illetve az alatt van, intézkedni kell arrol, hogy ezen elszamolasi
modot mas, az intézménynek kedvezdbb elszamolasi moddal valtsak fel (megakadalyozva igy az
lizemanyagszadmlaval torténd visszaélést).

4./ Uzemanyag el8leg felvételét biztositani kell.
5. A gépjarmii civil szervezetek altal torténé hasznalata

1./ A gépjarmiivek civil szervezetek altal torténd hasznédlatdnak mindsiil a helyi 6nszervezddd
kozosségek altal torténd igénybevétel.
2./ A gépjarmii civil szervezetek altal torténd hasznalatat a Képviseld-testiilet dontése értelmében
biztositja. Az egyedi hasznalat kérdésében — az ellatandé Onkormdnyzati feladatok, illetve a
rendelkezésre 4ll6 munkaerd fiiggvényében — a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester dont.
3./ A gépjarmii igénybevétele a helyi onszervezddo kozosségek szdmara ingyenes.

6. A gépjarmii kotelez6 o6nkormanyzati feladatokhoz kapcsolodo hasznalata
1./ A gépjarmii kotelezd onkormanyzati feladatokhoz kapcsolddd igénybevétele elsébbséget élvez

minden mas igénybevétellel szemben.

2./ Az oOnkormanyzati intézmények (hivatal, oktatas, szocidlis €és egészségiigyi ellatas,stb.)
alapfeladatuk ellatdsa sordn az dnkormanyzati gépjarmi téritésmentes hasznalatara jogosultak.

7. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat az Onkormanyzat tulajdondban 1évé gépjarmiire terjed ki, rendelkezéseit 2019.

december 1. napjatol kell alkalmazni. A szabdlyzatot Noszlop Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testillete  /2019. (X1.07.). 6nkorményzati hatarozataval hagyta jova.

2019. november

Farkasné Szolnoki Brigitta Bendes Istvan
polgarmester jegyzo



1. melléklet

A gépjarmii azonosito adatai
(Gépjarmiivenként készitendé melléklet)

Gyartmany:
Tipus:
Alvéazszam:
Motorszam:
Rendszam:

Sajat tomeg:

Teherbiras/Szallithatd személyek szdm:

Motorteljesitmény:
Hengertirtartalom:

Uzemméd:

Renault

Trafic JL
VF1JL000453872200
ROMDA452C025881
NCZ-631

1848 kg

750 kg/ 9 16

107 kW

1598 cm3

személyszallitas



2. melléklet

A gépjarmii altaldnos rendeltetése, ellatando feladatok

Gépjarmii rendszama, tipusa

Altalanos rendeltetése

Renault Traffic

Kozosségi €s intézményi rendezvényekre résztvevok szallitasa
Szocialis étkeztetéshez kapcsolodo feladatok ellatasa
Onkorményzati vasarlasok lebonyolitésa

Csaladsegitési, gyermekvédelmi feladatokban segitség nytjtas
Egészségiigyi szolgéltatas segitése (pl. levett vérminta Ajkai
Korhézba széllitasa, orvosi vizsgalatra, sziirésekre szallitas




3. melléklet

A gépjarmti tarolasi helye

Gépjarmi rendszédma, tipusa Tarolasi hely

Renault Traffic 8456 Noszlop, Dézsa Gyorgy utca 45.




4. melléklet

A gépjarmiinél alkalmazando6 lizemanyag felhasznalas elszamolasi modja

Gépjarmi rendszama, tipusa Alkalmazand¢ iizemanyag felhaszndlasi mod

Renault Traffic 4.1 Aziizemanyag felhasznalassal kapcsolatos koltségek
elszamolasa tizemanyag koltségként




5. melléklet

Utaslista nyomtatvany

Honnan:

Hova:

Utaskisér6 neve:

Sziiletési éve:

Személyi igazolvanyszama:

Utlevélszam:

Sorszam Utas neve

1.




................... hénap

6. melléklet
Havi lizemanyag- és kilométer-teljesitménydsszesito

Sorszam

Uzemanyag
vételezés
datuma

Vételezett
lzemanyag
mennyisége (1)

Vételezett
lizemanyag
értéke (Ft)

Gépjarmi
kilométer 6ra
allasa

Gépjarmii vezet6
alairasa
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Melléklet: izemanyag szamla/szamlak: .........db



