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                      A határozati javaslatot törvényességi

                                                                   
     


  szempontból megvizsgáltam








    Dukán Gabriella

                                                                                                         aljegyző

Tárgy: Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal és az 

Alapszolgáltatási Központ között létrejövő 

együttműködési megállapodás jóváhagyása

Előterjesztést készítette: Szabó Tímea irodavezető

ELŐTERJESZTÉS

Noszlop Község Önkormányzata Képviselő-testületének

2013. február 26-án tartandó nyilvános ülésére

TISZTELT KÉPVISELŐ-TESTÜLET!

Tájékoztatom a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdése alapján „ha a költségvetési szerv nem rendelkezik gazdasági szervezettel, az irányító szerv – a (2) és (3) bekezdésben foglalt kivételekkel – köteles egy vagy több

a) az irányítása alá tartozó, vagy

b) más irányító szervvel kötött megállapodás alapján annak irányítása alá tartozó

gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szervet kijelölni, amely(ek) a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv tekintetében a 9. § (2) bekezdés c) pontja szerinti feladatokat ellátja. Egy feladatra csak egy költségvetési szerv jelölhető ki.”

Mivel a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, és rendelkezik gazdasági szervezettel is, ezért a hivatkozott jogszabály alapján szükséges a gazdálkodási feladatok ellátására együttműködési megállapodást megkötni az Alapszolgáltatási Központ és a Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal között.

Az együttműködési megállapodás elkészítésre került, mely jelen előterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztést megtárgyalni, valamint az együttműködési megállapodást elfogadni szíveskedjen.

Fentiek alapján az alábbi határozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Képviselő-testület elé:

/2013.(II.26.) h a t á r o z a t i  j a v a s l a t :

1./ A Képviselő-testület megtárgyalta Devecser Közös Önkormányzati Hivatala, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, és az Alapszolgáltatási Központ mint önállóan működő költségvetési szerv között létrejövő a gazdálkodási feladatok ellátására kötendő együttműködési megállapodást, és azt az előterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja. 

2./ A Képviselő-testület felkéri az aljegyzőt, és az intézményvezetőt az együttműködési megállapodás aláírására.

Felelős: Dukán Gabriella aljegyző

Határidő: 1./ azonnal




         2./ 2013. február 28.

N o s z l o p  , 2013. február 21.

T i s z t e l e t t e l :


Felső Sándor


 alpolgármester

Szám:             /2013.

EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS

amely létrejött egyrészről Devecseri Közös Önkormányzati Hivatal, mint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv (továbbiakban: önállóan működő és gazdálkodó), valamint az Alapszolgáltatási Központ, mint önállóan működő költségvetési szerv (továbbiakban: önállóan működő) között az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény  és a végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 10.§-a alapján a következők szerint:

I.

KÖLTSÉGVETÉS, TERVEZÉS, ELIIRÁNYZAT MÓDOSÍTÁS

I.1. A KÖLTSÉGVETÉSI KONCEPCIÓ ELKÉSZÍTÉSE

1.) Önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodájának feladatai: 

- iránymutatást ad az önállóan működő költségvetési szervnek az elemi költségvetési javaslat elkészítéséhez, a Nemzetgazdasági Minisztérium és a fenntartó által kiadott tervezési segédletnek megfelelően;

- az önállóan működő költségvetési szerv előirányzatait elkülönítetten, szakfeladatonként kezeli; 

- összevont költségvetési javaslatot készít.

2.) Az önállóan működő költségvetési szerv feladatai: 

- elemi költségvetési tervezet készítése szakfeladatonként;

- adatszolgáltatás.

3.) Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv által elkészített költségvetési koncepciót a polgármester az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvényben, valamint a végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm.rendeletben meghatározott határidőig benyújtja Noszlop Község Önkormányzata Képviselő-testületének jóváhagyásra. Az éves költségvetésről a Képviselő-testület rendeletet alkot, melyhez az információkat az intézmény vonatkozásában is az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája szolgáltatja. 

4.) A Képviselő-testület által jóváhagyott előirányzatokról az önállóan működő költségvetési szerv vezetője az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Iroda vezetője által eljuttatott költségvetési rendelet útján értesül. 

5). Az önállóan működő költségvetési szerv a jóváhagyott előirányzatai alapján az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája készíti el az intézmény részletes költségvetését, mely szakfeladatonként és főkönyvi számlaszámok szerint tartalmazza az előirányzatokat. Az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája gondoskodik az intézményi költségvetés jogszabályban előírt határidőig való továbbításáról a Magyar Államkincstár Veszprém Megyei Igazgatósága felé és elvégzi az eredeti előirányzatok könyvelését. 

I.2. A KÖLTSÉGVETÉS MÓDOSÍTÁSÁNAK RENDJE

1.) Jogszabályi feltételek fennállása esetén az önállóan működő költségvetési intézmény vezetője az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodáján keresztül kezdeményezheti az intézmény költségvetésének módosítását. Az önállóan működő költségvetési szerv vezetője írásban kezdeményezi a kiemelt előirányzat(ok) megváltoztatását. A kezdeményezés tartalmazza az előirányzat – változtatási igény indoklását szakmai és pénzügyi szempontból.

2.) A módosítási igények alapján az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája elkészíti a költségvetés módosításának rendelet-tervezetét, melyet a Polgármester terjeszt a Képviselő-testület elé.

3.) A jóváhagyott előirányzat-módosítások végrehajtása az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodájának feladata. 

4.) Amennyiben az előirányzatok módosítására az Országgyűlés vagy a Kormány intézkedése következtében kerül sor, az önállóan működő és gazdálkodó a költségvetési rendelet módosítását követően a végrehajtott módosításról tájékoztatja az önállóan működő költségvetési szervét. 

5.) Az önállóan működő költségvetési szerv bevételi és kiadási előirányzataiban saját hatáskörben végrehajtott előirányzat-módosításokról, átcsoportosításokról a Képviselő-testületet harminc napon belül tájékoztatja.

6.) Az önállóan működő és gazdálkodó, az önállóan működő költségvetési szerv vezetője saját hatáskörben végrehajtott előirányzat módosításával kapcsolatban az alábbiakat végzi el: 

a.) az előirányzat módosítását átvezeti az összevont adatokat tartalmazó költségvetésen 

b.) az intézmény által nyújtott dokumentumokat megőrzi 

I.3. A KÖLTSÉGVETÉSI INFORMÁCIÓ-SZOLGÁLTATÁS RENDJE

1.). Tekintettel arra, hogy az önállóan működő költségvetési szerv gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési intézmény, így elemi költségvetését az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája készíti el, és az Áht.-ban illetve az Ávr.-ben meghatározott határidőig tájékoztatja a Kormányt az államháztartási információs és mérlegrendszernek megfelelően.

2.) Az önállóan működő költségvetési szerv úgy szolgáltat információt az Önkormányzatnak, hogy az a költségvetéssel kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének eleget tudjon tenni. 

I.4. A BESZÁMOLÁSI KÖTELEZETTSÉG TELJESÍTÉSÉNEK RENDJE

1.) Az önállóan működő költségvetési szerv féléves beszámolóját június 30.-i fordulónappal éves költségvetési beszámolóját december 31.-i fordulónappal az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája készíti el a központilag előírt nyomtatványokon és tartalommal. A féléves és éves költségvetési beszámolót a jogszabályokban meghatározott határidőig juttatja el az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája a Magyar Államkincstár Veszprém Megyei Igazgatóságára

2.) A Polgármester a helyi önkormányzat gazdálkodásának 1. félévi helyzetéről szeptember I5-ig számol be, míg a háromnegyed éves helyzetéről a költségvetési koncepcióhoz kapcsolódóan tájékoztatja a Képviselő-testületet. Az éves beszámoló elfogadása a következő évet követő negyedik hónap utolsó napjáig terjeszti a Képviselő-testület elé.

II.

ELŐIRÁNYZAT FELHASZNÁLÁS

II.1. A KÖLTSÉGVETÉS VÉGREHAJTÁSA

1.) Az előirányzat felhasználásáról az önállóan működő költségvetési szerv saját maga gondoskodik a költségvetésében meghatározott keretek között. 

2.) A felújítási és beruházási előirányzat felhasználás joga csak abban az esetben illeti meg az intézményt, ha a Képviselő-testület erre feljogosítja az intézményvezetőjét, valamint a felújítási és beruházási előirányzat szerepel egyrészt az önállóan működő költségvetési szerv költségvetésében. 

3.) Az önállóan működő költségvetési szerv gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat az önállóan működő és gazdálkodó látja el. Az önállóan működő és gazdálkodó  Pénzügyi Irodája kontírozza és könyveli az eredeti és módosított előirányzatokat, teljesítéseket, egyéb pénzforgalommal járó, és pénzforgalom nélküli tételeket. 

II.2. A KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS RENDJE

1.) Az önállóan működő költségvetési szerv nevében az intézmény feladatainak ellátása (végrehajtása) során fizetési, vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban: kötelezettségvállalás) a polgármester, az alpolgármester, az intézmény vezetője és az intézmény vezetője által felhatalmazott személy jogosult a kiemelt előirányzatok erejéig. 

2.) A 100.000,-Ft feletti kötelezettség csak írásban vállalható, 100.000,-Ft alatti kötelezettségvállalás szóban is teljesíthető. A 100.000,-Ft alatti kötelezettségvállalásról az önállóan működő költségvetési szerv vonatkozásában az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája a Gordius program segítségével nyilvántartást vezet. 

3.) A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettségvállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésére álló fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. Az előirányzatok, és teljesítésük alakulásáról az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája tud információt szolgáltatni a könyvelés adatai alapján. 

II.3. TELJESÍTÉS IGAZOLÁS, UTALVÁNYOZÁS

1.) Az önállóan működő költségvetési szerv teljesítés igazolására az intézményvezetője, annak távolléte esetén a helyettese jogosult.

2.) Az érvényesítésnek teljesítés igazoláson kell alapulnia. 

3.) Az önállóan működő költségvetési intézmény pénzügyi utalványozására a polgármester, és az alpolgármester jogosult. 

II.4. PÉNZÜGYI ELLENJEGYZÉS, ÉRVÉNYESÍTÉS

1.) Az érvényesítés feladatait – az intézmény megfelelő szakember ellátottsága hiányában – az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodáján ezzel a jogkörrel felhatalmazott ügyintézők látják el. 

2.) A pénzgazdálkodási jogkörök pontos gyakorlása érdekében az önállóan működő költségvetési szerv intézményvezetője köteles a kiadások és a bevételek érvényesítéséhez szükséges dokumentumokat megfelelő időben rendelkezésre bocsátani. 

3.) Az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodája az önállóan működő költségvetési szerve részére az érvényesítést a pénzmozgás igényének megfelelő sürgősséggel köteles elvégezni. 

4.) Az önállóan működő költségvetési szerv pénzügyi ellenjegyzési feladatait az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodavezetője, távolléte esetén a helyettese látja el. 

III.

PÉNZELLÁTÁS

1.) Az önállóan működő költségvetési szerv gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmát saját bankszámláján köteles bonyolítani. 

2.) Az önállóan működő költségvetési szerv szakmai munkájának ellátásához önálló pénztárral rendelkezik. 

IV.

SZÁMVITEL

1.) A számvitel keretén belül az önállóan működő és gazdálkodó összevontan látja el a könyvelési feladatokat, összevontan állapítja meg az intézmény számviteli rendjét. 

2.) A számviteli rendnek tartalmaznia kell az intézmény sajátosságait, illetve a felhatalmazásokat arra, hogy egyes részterületeket az önállóan működő költségvetési szerv saját maga határozzon meg. 

V.

AZ ANALITIKUS NYILVÁNTARTÁSI RENDSZER

1.) A számvitel részét képező a készletekkel kapcsolatos analitika az önállóan működő költségvetési szerv feladata. 

2.) A számvitel részét képezi analitikus nyilvántartási rendszer alábbi területeinek ellátása az önállóan működő és gazdálkodó Pénzügyi Irodájának feladata: 

- immateriális javak, gépek, berendezések, járművek, beruházások, felújítások, adott 
   kölcsönök,  nyilvántartása;

- követelésekkel kapcsolatos (kimenő számlák, vevők, stb.) nyilvántartás;

- előlegek nyilvántartása;

- függő, átfutó tételekkel kapcsolatos nyilvántartás;

- munkavállalók bére, egyéb juttatások nyilvántartása (KIR program);

- ingatlanok (földterületek, épületek, építmények, tartozékok) analitikus nyilvántartása 

   a KATAWIN rendszerben.

VI.

AZ ÖNÁLLÓAN MŐKÖDŐ KÖLTSÉGVETÉSI SZERV

MŰKÖDTETÉSE, A TÁRGYI ESZKÖZ FELÚJÍTÁS, A BERUHÁZÁS ÉS A

VAGYONKEZELÉS

1.) Az önállóan működő költségvetési szerv működtetési feladatai közül az alábbiakat köteles az intézmény ellátni: 

- munkaerő foglalkoztatás, szervezés, irányítás;

- intézmény üzemeltetése;

- a működéshez szükséges tárgyi feltételek biztosítása;

- a meglévő vagyontárgyak folyamatos (eseti, illetve ütemtervi) karbantartása.

2.) Az önállóan működő költségvetési szerv beruházási, felújítási tevékenységet csak Noszlop Község Önkormányzatának költségvetési rendeletében és a vagyonrendeletében foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a beruházás, felújítás forrása pályázati pénzeszköz. 

VII.

INFORMÁCIÓ ÁRAMLÁS, SZOLGÁLTATÁS

1.) Az információ áramoltatás mindkét fél feladata. 

2.) A különböző szintű jogszabályokban előírt információszolgáltatási kötelezettség továbbítása, a továbbítást megelőző adategyeztetés, adatgyűjtés az önállóan működő és gazdálkodó feladata. Az önállóan működő költségvetési szerv köteles az általa vezetett, ehhez szükséges dokumentumokat, illetve nyilvántartásokat átadni, szolgáltatni az önállóan működő és gazdálkodónak. 

3.) Az információk teljes körűségéért, a költségvetési kapcsolatok bemutatásának valódiságáért az intézmény tekintetében az intézményvezetője tartozik felelőséggel. A felsorolt személyek felelőssége kiterjed továbbá a szolgáltatott adatok valódiságára, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségre is. 

VIII.

EGYEBEK

Az önállóan működő költségvetési szerv az e megállapodásban nem szabályozott tevékenységeit saját hatáskörben látja el. 

A megállapodásban foglaltakat a felek tudomásul veszik és kötelezik magukat arra, hogy a leírtak szerint járnak el. 

Ez a megállapodás 2013. március 1-jén lép hatályba.

D e v e c s e r, 2013. február 28.

	Dukán Gabriella 

aljegyző

Devecseri Közös Önkormányzati Hivatala
	
	György Anita

intézményvezető

Alapszolgáltatási Központ


Záradék: Jelen Együttműködési megállapodást Noszlop Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ….../2013.(II.26.) határozatával hagyta jóvá.

D e v e c s e r , 2013. február 28.










Felső Sándor










alpolgármester
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