
 
EL ŐTERJES ZTÉS 

a képviselő-testületek 2010. áprilisi együttes ülésére 
 
Tisztelt Képviselő-testületek! 
 
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 40.§. (4) bekezdés alapján a  körjegyző 
évente beszámol minden képviselő-testületnek a körjegyzőség munkájáról.  
 
A 2009. év sok változást hozott az előző évekhez képest, mivel a Körjegyzőséghez csatlakozott 2009. 
január 1. napjával Doba község. A csatlakozás előkészítése már 2008. év végén elkezdődött, a 
képviselő-testületek megtárgyalták a társulási megállapodás módosítását, az alapító okirat 
módosítását. Ezt követően kialakításra kerültek az új feladatkörök, meghatároztuk az új munkaköri 
leírásokat, a dobai polgármesteri hivatalból a kolléganők áthelyezése megtörtént. 
A feladatkörök változása miatt, valamint a Körjegyzőség szervezeti változása miatt a munkavégzés 
során használt szoftverek (TATIGAZD, ÖNKADÓ, pénztár)  áttelepítése január hónapban megtörtént. 
 
2009. december 31-én a Körjegyzőség személyi összetétel az alábbi:  

- pénzügyi ügyintéző I. (Noszlop gazdálkodásával kapcsolatos feladatok, főkönyvi könyvelés),  
- pénzügyi ügyintéző II. (Oroszi község gazdálkodásával kapcsolatos feladatok, analitikus 

nyilvántartások, bank), 
- pénzügyi ügyintéző III. (Doba község gazdálkodásával kapcsolatos feladatok, Doba 

adóztatásával kapcsolatos feladatok, pénztár),  
- adóügyi ügyintéző (Noszlop, Oroszi adóztatási feladatai, közcélú,közhasznú 

foglalkoztatottakkal kapcsolatos humánpolitikai feladatok),  
- igazgatási ügyintéző I. (képviselő-testülettel, polgármester munkájával kapcsolatos feladatok, 

anyakönyvi igazgatás, népességnyilvántartás)  
- igazgatási ügyintéző II. (szociális, gyámügyi ügyintézés, kereskedelmi igazgatás)  
- igazgatási ügyintéző III. Doba telephelyen (képviselő-testülettel, polgármester munkájával 

kapcsolatos feladatok, anyakönyvi igazgatás, népességnyilvántartás, szociális, gyámügyi 
ügyintézés, kereskedelmi igazgatás),  

- ügykezelő (iktatás, irattározás, selejtezés). 
 
A körjegyzőség főbb feladatai:  

- a képviselő-testületek ülésének szervezésével, előkészítésével, a testületi döntések 
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat,  

- a polgármester egyes hatósági döntéseinek, valamint átruházott hatáskörben hozandó 
előkészítését (mely a jogszabályváltozások miatt csökken),  

- a jegyzői feladatokat (anyakönyvi, népesség nyilvántartási, gyámügyi, szociális, 
mezőgazdasági, honvédelmi, adóigazgatási, munkaügyi, gazdálkodási).  
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1. sz. táblázat  
 

Megnevezés 
 

2008. 
2009. 

 Noszlop Oroszi Noszlop Oroszi Doba 

Anyakönyvi igazgatás 
- születés 

anyakönyvezése 
- házasságkötés 
- haláleset 

 
 
- 
4 
5 

 
 
- 
- 
2 

 
 
- 
4 
6 

 
 
- 
- 
1 

 
 
- 
2 
6 

Utólagos bejegyzések az 
anyakönyvbe 
- születési 
- házassági 

 
 

44 
14 

 
 
2 
1 

 
 

33 
10 

 
 
1 
1 

 
 
2 
3 

Kiadott anyakönyvi 
kivonatok száma 
- születési 
- házassági 
- halotti 

 
 

14 
21 
14 

 
 
- 
- 
2 

 
 
8 
12 
12 

 
 
- 
- 
- 

 
 
1 
- 

16 
Kiadott anyakönyvi 
másolatok száma 

- - 5  1 

Lakcímváltozás 74 15 54 9 39 
Szociális igazgatás      

Közgyógyellátás 
- alanyi 
- normatív 
- méltányossági 

 
10 
1 
10 

 
2 
- 
1 

 
9 
- 

16 

 
- 
- 
1 

 
5 
1 
4 

Rendszeres szoc. segély 
- megállapítás 
- megszüntetés 

 
12 
2 

 
9 
2 

 
1 
10 

 
- 
- 

 
1 
- 

Rendelkezésre állási 
támogatás 
- megállapítás 
- megszüntetés 

   
 

30 
10 

 
 

12 
1 

 
 

Időskorúak járadéka -    - 
Átmeneti segély 
- megállapítás 
- Ft-ban 

 
38 

130e 

 
48 

112e 

 
36 

183e 

 
4 
30 

 
20 

330e 
Temetési segély 
- megállapítás 
- Ft-ban 

 
6 

60e 

 
3 

45e 

 
9 

88,8e 

 
- 
- 

 
2 
20 

Közlekedési támogatás 11 3 9 2 9 
Gyámügyi igazgatás      

Gyermekvédelmi kedvezmény 
-Megállapítás (család/gyermek) 
- 5.000 Ft kifizetése (július, 
november hónapban) 
- rendkívüli gyermekvédelmi 
kedvezmény 

 
27/71 
27/71 
1/5 

 
 

 
34/73 
34/73 

4 

 
3/7 
3/7 

 
10/18 
10/18 
- 

Védelembe vétel 1 - 2 - - 
Ápolási díj   4 - - 

Mezőgazdasági igazgatás      
Méhészet 
- bejelentés 
- vándoroltatás 

 
10 
2 

 
- 

 
16 
3 

 
1 

 
- 
2 

Kereskedelmi igazgatás      
Üzletek működési engedélye 
-módosítás 
-megszüntetés 
-működő üzletek jelenleg 

 
 
1 
19 

 
- 
- 
2 

 
- 
- 

11 

 
- 
- 
2 

 
2 
- 
8 

Egyéb ügyek      
Adó- és értékbizonyítvány 
- hagyatéki 
- adásvételi, egyéb 

 
27 
2 

 
4 
- 

 
164 
8 

 
- 
- 

 
25 
8 
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2009. január 1-től lépett hatályba a szociális ellátásokat érintő jelentős jogszabályváltozás, mely 
bevezette a rendelkezésre állási támogatást, szűkítette a rendszeres szociális segélyben részesülők 
körét. 2009. októberében lépett hatályba a kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeiről szóló 
Kormány rendelet, mely a korábbi üzletek működéséről rendjéről, valamint az egyes üzlet nélkül 
folytatható kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételiről szóló 133/2007. (VI.13.) Korm. 
rendelet „helyébe” lépett. Fenti jogszabályváltozások a már megállapított szociális ellátások és a 
kiadott működési engedélyek felülvizsgálatát vonta maga után.  
A Földhivatalnál a nyilvántartások felülvizsgálata során megállapított hiányosságok pótolására 
póthagyatéki eljárásokat folytattunk nagy számban. 
 
2009. évben került sor a 123/2006/EK irányelvből adódóan az önkormányzati rendeletek 
jogharmonizációjára, melyet a képviselő-testületek több részletben is tárgyaltak. 
 
Az iktatott ügyiratok számát a 2. sz. táblázat mutatja. Iktatás történik Noszlop székhelyen és külön 
Doba telephelyen. 2008. évhez viszonyítva 2009. évre az iktatott ügyiratok száma 51%-kal 
növekedett. 
 

2.sz. táblázat 
Iktatott ügyiratok száma 2008. 2009. Doba 

Főszámon 1411 1866 538 
Alszámon 1035 1833 817 
Összesen 2446 3699 1355 

 
 
2009. év egyik kiemelt feladata volt az Európai Parlamenti képviselők választására történő felkészülés, 
valamint annak lebonyolítása. Az előzőekhez képest itt is éreztük a változást, most már 3 település 
jegyzőkönyvezetőjét és Helyi Választási Bizottságát kellett felkészíteni a választásra. Újdonságként a 
névjegyzéket nem az Államigazgatási Hivatallal nyomtattuk, hanem saját magunk helyben készítettük 
el sikeresen. Az Európai Parlamenti képviselők 2009. évi választását zavartalanul, zökkenőmentesen 
lebonyolítottuk. 
 
 

A Körjegyzőségen lefolytatott külső és belső ellenőrzésekről 
 
A 2009. első negyedév ellenőrzésekkel teli volt. 2009. februárban Ajka Városi Ügyészség folytatott 
törvényességi vizsgálatot a 2008. évi rendszeres szociális segély és közgyógyellátással kapcsolatban. 
A vizsgálat eredményeként egy ügyben óvást jelentett be egy fő aktív korú nem foglalkoztatott dobai 
személy rendszeres szociális segély megállapításának időpontjával kapcsolatban, melyet határozattal 
korrigáltam. 
Az ügyészség megállapította továbbá, hogy tárgybani eljárásokban törvénysértő gyakorlat folyik és 
ezért felszólalással és jelzéssel élt. A felszólalást és a jelzést is megalapozottnak találtam és 
intézkedtem az ügyintézők felé a törvénysértő gyakorlat megszüntetéséről N/206-2/2009. számú 
levelemmel.  
 
Az Új Atlantisz Többcélú Kistérségi Társulás Belső Ellenőrzési csoportja szintén februárban tartott 
belső ellenőrzést a többcélú kistérségi társulás feladatainak ellátására igényelt normatívák 
szabályszerűségével kapcsolatban.  
A belső ellenőrzés javaslatai alapján intézkedési terv készítésére nem volt szükség, ezért az alábbi 
intézkedést tettem: 

-levélben megkerestem a Német Nemzetiségi Általános Iskola intézményvezetőjét, melyhez 
mellékeltem a belső ellenőrzés során tett következtetéseket, javaslatokat. 

-A Német Nemzetiségi Általános Iskola és Óvoda alapító okiratát a fenntartó önkormányzatok a 
költségvetési szervek jogállásáról és gazdálkodásáról szóló 2008. évi CV. törvény alapján 
felülvizsgálták és egységes szerkezetben elfogadták. Az alapító okirat rögzíti a 2010. január 1-
től érvényes szakfeladat rendet, így azon tevékenységeket melyekre az önkormányzat 
normatív támogatást igényel. 
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-A mozgókönyvtári támogatás felhasználásáról az elszámolási kötelezettségnek az Új Atlantiszt 
Többcélú Kistérségi Társulás felé eleget tettünk 2009. május 6-án. 

-A Német Nemzetiségi Általános Iskola és Óvoda intézményvezetője felhívta az intézménynél 
foglalkoztatottak figyelmét, hogy a jövőben nagyobb gondot fordítsanak 11/1994. (VI.8.) 
MKM rendelet 4. sz. mellékletében előírt tanügyi nyilvántartások szabályszerű vezetésére, 
azokban a javítások szabályszerű elvégzésére. 

 
A Közép-dunántúli Regionális Államigazgatási Hivatal Szociális és Gyámhivatala 2009. március 10-
én folytatott ellenőrzést azt ápolási díj, a közgyógyellátásra való jogosultság, és mozgáskorlátozottak 
közlekedési támogatásával kapcsolatban folyatott eljárásokra vonatkozóan. 
Az ellenőrzés tapasztalatairól feljegyzés készült, mely tartalmazta a vizsgálat általános megállapításait 
valamint összegzést. A vizsgálat során feltárt hiányosságok pótolására, a jövőbeni helyes gyakorlat 
kialakítására az ügyintézők felé N/665-11/2009. számú levelemmel intézkedtem. 
 
Ajka Városi Ügyészség 2009. április hónapban vizsgálta az adók módjára behajtandó köztartozásokkal 
kapcsolatos eljárásokat. A vizsgálat eredményeként óvást jelentett be, mely intézkedést nem igényelt 
mivel a jogszabálysértés már nem állt fenn. 
A törvénysértő gyakorlat megszüntetésre érdekében felszólalással élt és indítványt tett a jövőre 
vonatkozóan, melyet az érintett ügyintézőkkel megismertettem és intézkedtem azok eljárás során 
történő alkalmazásáról N/728-4/2009. számú levelemmel. 
 
Az Új Atlantisz Többcélú Kistérségi Társulás Belső Ellenőrzési csoportja 2009. július 14-31 között 
vizsgálta Noszlop és Oroszi községek önkormányzatainak vagyonnal való gazdálkodását. 
Az ellenőrzés eredményeként a belső ellenőr a vizsgálat megállapításai mellett a gazdálkodás 
szabályszerűségének és a munka színvonalának javítása érdekében tett javaslatai alapján intézkedési 
terv készült, melyet Noszlop község önkormányzata 82/2009. (IX.17.), Oroszi község 
Önkormányzatának képviselő-testülete 39/2009. (IX.15.) határozatával fogadta el. Az intézkedési terv 
tervezetét elküldtem  az ellenőrzést végző Új Atlantiszt Többcélú Kistérségi Társulat Belső 
Ellenőrzési csoportjának, észrevétel nem érkezett, így a tervezet került a képviselők elé beterjesztésre.  

 
Adóigazgatás (2009. december 31-i adatok alapján) 

 
Gépjárműadó 

Noszlop 
 

 Noszlop 
 

Oroszi 
 

Doba 
 

 2008. 2009. év 2008 2009.  2009.  
Adózók száma 
előző évi hátralék 
tárgyévi kivetés 
Évközi változás (törlés) 
                         (előírás) 
Összes helyesbített tartozás 
tárgyév december 31-ig teljesített befizetés 

303 fő 
761.951 

6.246.740 
250.607 

1.094.954 
7.855.038 

 
6.904.535 

312 fő 
687.409 

7.679.000 
144.160 
665.489 

8.838.046 
 

7.549.867 
 

31 Fő 
34.660 

325.940 
22.380 
14.106 

356.526 
265.935 

 

30 fő 
73.235 

276.240 
0 
0 

339.561 
195.730 

167 fő 
1.958.321 
3.264.240 

902.402 
206.822 

5.609.790 
2.347.760 

Tárgyév. december 31-én fennálló tartozás 952.249 1.093.975 92.136 131.451 3.195.997 
Bevételekből kiadások 
-visszatérítés lakcímre 
-saját költségv. Utalás 
-központi utalás 

 
- 

6.904.535 

 
 

7.702.579 

 
 

261.735 

 
 

211.720 

 
 

2.367.760 
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Magánszemélyek kommunális adója 
 

 
 Noszlop 

 
Oroszi Doba 

 2008 2009. év 2008 2009. 2009. 
Adózók száma 401 399 82 79 416 
Adótárgyak száma 479 479 84 81 439 
Kivetett adó 1.237.500 1.240.500 316.000 308.000 1.789.216 
Előző évi hátralék 207.940  62.334 50.334 379.379 
Évközi változás (előírás) 15.034 46.500 44.308 4.000 416.667 
                          (törlés) 102.208 140.500 7.030 8.000 365.157 
Méltányossági törlés 63.000 9.000 - - - 
Helyesbített folyó évi terhelés 1.295.266 1.164.500 415.612 308.000 2.220.105 
Összes  tartozása 1.295.266 1.392.732 415.612 384.334 2.220.105 
Befizetés 1.117.934 1.067.500 296.163 277.837 2.092.631 
Fennálló tartozás december 
31-én 

246.232 297.482 80.334 106.334 622.633 

 
 
Gépjármű adóigazgatási feladatoknál Noszlop község illetékességi területén növekedett az adózók 
száma,  Oroszi községben 1 fővel csökkent. Mindhárom településen helyi adóként magánszemélyek 
kommunális adója került bevezetésre,  az adózók száma Doba községben a legmagasabb, az 
adótárgyak száma Noszlop községben. Doba községben 2009. évben szembesültünk azzal, hogy az 
adózók adatait tartalmazó nyilvántartás hiányos (nem tartalmazza az adóazonosító jelet, több esetben a 
tulajdonos változás nem lett rögzítve), valamint az adókönyvelésen súlyos hibák (más adózó nevére, 
más adószámlára könyvelés) kerültek. Tavaly év végén elkezdtük a hibák korrigálását, az adatbázis 
pontosítását, mely feladatok 2010. évben jelentkeznek folyamatosan. 
 

Iparűzési adó 
 
 Noszlop 

 
Oroszi Doba 

 2008. 2009. év 2008. 2009. év 2009. év 
Előző évi hátralék 133.365 282.150  0 227.564 
Terhelés folyó évre 14.985.699 18.131.739  741.316 2.522.550 
Terhelés előző évre 2.976.250 6.131.200  741.300 1.547.400 
Összes helyesbített tartozás 17.624.264 17.756.289  1.467.616 4.329.605 
Tárgyév dec. 31-ig teljesített 
befizetés 

17.356.137 18.457.371  823.216 2.899.967 

Hátralék 763.200 333.894  87.800 2.016.014 
Túlfizetés  2.896.662  8.350 1.148.194 
 

Képviselő-testület működése 
 
 

 
Megnevezés 

Noszlop Oroszi Doba Együttes 
2008. 2009. 2008. 2009. 2009 2008. 2009. 

Ülések száma 12 12 7 8 15 5 3 
Határozatok száma 141 138 70 56 115 - - 
Rendeletek száma 15 18 9 14 15 - - 
Közmeghallgatások 1 1 1 1 1 - - 
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2009. évben a legtöbb képviselő-testületi ülés Doba községben volt, ebből 8 a munkaterv szerint, 7 
pedig rendkívüli ülés volt. A hozott döntések számát tekintve Oroszi községben kevesebb határozat 
született és több rendeletalkotás történt mint az előző évben, ez utóbbi mindhárom településre 
elmondható. 

Személyi ügyek 
 
 
2009. évben több személyi változás is történt a Körjegyzőségen. A korábbi szociális igazgatási 
feladatokat ellátó ügyintéző 2008. december 15. napjával nyugdíjba vonult, a körjegyző helyettesítését 
ellátó kolléganő vette át feladatát áthelyezéssel 2009. szeptember 15.napjáig, mely időpontot követően 
az iskolai végzettségének megfelelően körjegyzőként sikerült elhelyezkednie. A megüresedett 
munkakörre pályázati felhívást tettük közzé a helyi újságban, a Veszprém Megyei Naplóban, valamint 
a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ honlapján. Összesen 36 
pályázat érkezett, közülük 7 főt, akik megfelelő iskolai végzettséggel rendelkeztek személyesen 
meghallgattunk, melyet követően a polgármesterek egyetértésével került kinevezésre a szociális 
feladatokat ellátó köztisztviselő, ezzel eleget téve az Ötv. 36.§.  (4) bekezdésének. (Ötv. 36.§. (4) A 
községi körjegyzőségnél a körjegyző a polgármesterek egyetértésével nevezi ki, menti fel és 
jutalmazza a hivatal dolgozóit, és gyakorolja a munkáltatói jogokat. A polgármesterek 
megállapodhatnak az egyetértési jog gyakorlásáról. Ha nem tudnak megállapodni, akkor a képviselő-
testületek együttes ülése jelöli ki az egyetértési jogot gyakorló polgármestert.) 
Jómagam 2009. január 23-án álltam ismét munkába megszakítva a GYED időtartamát.  
 
Korábban a dobai polgármesteri hivatalban dolgozó a 2 fő köztisztviselő közül 1 fő a székhely,  
noszlopi hivatalban látja el feladatát, 1 fő pedig a dobai telephelyen,  a korábbi 6 órás munkaviszony 
helyett 8 órában. Munkakörük jelentősen átalakult, dobai telephelyen maradt az igazgatási, szociális 
ügyek intézése, a házipénztár kezelése, Noszlopra átkerült Doba község gazdálkodásával kapcsolat 
valamint, az adóztatási feladatok ellátása. 
 
2009. évben mindannyiunk feladatai növekedtek egyrészt a Körjegyzőség bővítése miatt, másrészt 
pedig a jogszabályi változásokból adódóan, az azokban előírt feladatok elvégzése okán. 2009. évben 2 
fő nem tudta éves szabadságát kivenni, pénzügy területék olyan szoros határidőket szabnak az egyes 
beszámolók, jelentések, adatszolgáltatások elkészítésére, hogy azokat teljesíteni túlmunka elrendelése 
nélkül nem lehet. 
 
Annak érdekében, hogy az adatszolgáltatások, statisztikákat, nyilvántartásokat a köztisztviselők 
határidőre el tudják készíteni a képviselő-testület 2009. május 1-től a szerdai napot határozta meg 
ügyfélfogadás mentes napnak.  
 
Tisztelt képviselő-testületek! 
 
Beszámolóm tükrözi a Körjegyzőség megnövekedett feladatait, melynek igyekszik minden 
köztisztviselő legjobb tudása szerint maximálisan eleget tenni. Doba község csatlakozása a 
Körjegyzőséghez okozott kezdeti nehézségeket, melyeken – így egy év elteltével – úgy érzem sikerült 
túllépni, megoldani. Mondhatnám a csapat kezd összecsiszolódni.  
  
 
 
 


